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Tal Il: Arbeten mit Access

Teil | dieses Buchs hat Ihnen eine Einfihrung in die Arbeit mit Access vermittelt. Sie lernten
Tabellen, Formulare und Berichte kennen. Die Einfihrung war vorwiegend losungsorientiert
aufgebaut, so dal? Sie das Gelesene direkt an Beispielen nachvollziehen konnten.

Dieser zweite Teil des Buchs beschéftigt sich mit den den gleichen Objekten wie der erste, dient
aber vorweigend as Nachschlagewerk. Schwerpunkt dieses Teils ist die Arbeit mit Abfragen,
Formularen und Berichten.

In den folgenden Kapiteln kdnnen Sie Ihre Kenntnisse Uiber die Benutzeroberfldche von Access
vervollsténdigen. Wenn Sie diesen Teil des Buchs durchgearbeitet haben, fehlen Thnen nur noch
einige fortgeschrittene Techniken und die Programmierung mit Makros und Access Basic Diese
Themenbereiche sind Gegenstand der Teile Il und IV dieses Buchs.

Verwenden Sie Teil I, um einerseits lhre Kenntnisse der Benutzeroberfldche von Access zu
vervollsténdigen und andererseits als Nachschlagewerk. Sofern Sie bereits vorher mit anderen
Datenbanksystemen und Windows-Applikationen gearbeitet haben, kdnnen Sie diesen Teil des
Buchs auch als Einstieg in die Arbeit mit Access verstehen. Sie sollten vorher aber zumindest das
Kapitel 1 Uber die Installation des Programms gel esen haben.
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4 Tabdlen

Bei einem relationalen Datenbanksystem wie Access dreht sich alles um Daten. Access speichert
Daten in Tabellen, die wiederum mit anderen Tabellen zusammengefiihrt werden kénnen. Die
Ergebnisse lassen sich dann in Formularen und Berichten ansprechend prasentieren.

In diesem Kapitel erfahren Sie ales Uber die Anlage und den Gebrauch von Tabellen. Die ersten
Abschnitte beschéftigen sich mit dem Tabellenentwurf und den Beziehungen zwischen den
Tabellen. Die weiteren Abschnitte beschaftigen sich dann mit den Besonderheiten, die Sie beim
nachtraglichen Andern einer Tabellendefinition beachten miissen. Die Vorgehensweise zur
Eingabe und Bearbeitung von Daten ist |hnen bereits aus Kapitel 2 bekannt.

Die Vorgehensweise zum Tabellenentwurf sieht vereinfacht wie folgt aus:

1. Erstellen Sie eine neue Tabelle.

2. Legen Sie in der Entwurfsansicht des Tabellenfensters die Namen und Datentypen der
Datenfelder fest, und geben Sie die Beschreibungen ein.

Bei Bedarf kdnnen Sie zusétzliche Feldeigenschaften wie beispielsweise GULTIGKEITSREGEL
und GULTIGKEITSMELDUNG definieren.

Wahlen Sie den Menibefehl ANsicHT/INDIZES, um die Schlissel fir die neue Tabelle
festzulegen.

Speichern Sie die Tabellendefinition.

Sollten Sie bereits Uber mehrere Tabellen verfligen, dann kénnen Sie diese Uber den Befehl
BEARBEITEN/BEZIEHUNGEN relational verknupfen.

Wéhrend des Tabellenentwurfs definieren Sie die Eigenschaften der Tabelle und die Eigenschaften
der Datenfelder, aus denen die Tabelle besteht. Einige Eigenschaften einer Tabelle sind ihr Name,
ihre Glltigkeitsregel und ihre Glltigkeitsmeldung. Typische Eigenschaften fur ein Datenfeld sind
der Feldname, der Felddatentyp und die Beschriftung.

Die Definition der Eigenschaften erfolgt dabei Uber die Moglichkeiten der Benutzeroberfléche,
also Uber die Mentiizeile, die Symbolleiste und Dialoge. Access stellt dieselben Eigenschaften auch
in der Programmiersprache Access Basic zur Verfligung.

Da der Platz in diesem Buch begrenzt ist, finden Sie die vollstdndige Beschreibung aller Tabellen-
und Feldeigenschaften nur in der Referenz (Kapitel 14) dieses Buchs. Die folgenden Abschnitte
beschreiben die Eigenschaften lediglich unter dem Aspekt des Tabellenentwurfs Uber die
Mdglichkeiten der Benutzeroberflache.

Dabei wird beispielsweise auf eine Auflistung aler Parameter fir die Definition von
Eingabeformaten verzichtet. Da Access Uber einen Eingabeformatassistenten verfugt, wird Sie
diese Auflistung auch nur in Ausnahmeféllen interessieren. Es genligt daher, diese und andere
Auflistungen einmalig in der Referenz abzudrucken.

Tabdlendefinition

Access speichert Daten in Tabellen, die aus Spalten und Zeilen bestehen. Die Spalten entsprechen
den Datenfeldern und die Zeilen den Datensétzen einer Tabelle.

Eigenschaften einer
Tabdleund ihrer
Datenfelder

Definition von
Eigenschaften Uber die
Benutzeroberflache

Sefindendie
vollsténdige
Beschreibung aller
Eigenschaften in der
Referenz dieses Buchs
(Kapitel 14)
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Tabelleanlegen

Bevor Sie Daten in eine Tabelle eingeben kdnnen, miissen Sie zunachst deren Struktur definieren. Tabellendefinition
Die Struktur bestimmt die Anzahl und Anordnung der Spalten und welche Art von Information in

ihnen gespeichert werden kann. Bei Access wird die Tabellenstruktur als Tabellendefinition

bezeichnet.

Zur Anlage einer neuen Tabelle haben Sie folgende M dglichkeiten: Neue Tabelle anlegen

1. Markieren Sieim Datenbankfenster das Tabellen-Symbol, und klicken Sie auf die Schaltflache
NEu, oder Tabelle

2. wahlen Sie den Befehl DATEI/NEUES OBJEKT ERSTELLEN/TABELLE aus der Meniizeile.

Access 6ffnet in beiden Féllen den Dialog Neue TABELLE. Ausgehend von diesem Dialog kénnen
Sie den Tabellenassistenten starten oder den manuellen Entwurf einer Tabelle beginnen.

=| Microsoft Access | 'l -
Datei Bearbeiten Ansicht Zugriffsrechte Fenster 2
Dbl ke EEREE]  [aEbE= [k
=] Datenbank: DB3 -]~
| Neu || Offnen || Entwurf I
Tabellen
& = Neue Tabelle
Abfrage
i |
Tabellenagsistent Meue Tabelle
Bereit | [ l_l_l_

Abb. 4.1: Tabelle anlegen

Wenn Sie eine Tabellendefinition manuell erstellen wollen, dann klicken Sie im Dialog Neug Tabellendefinition
TaBeLLE auf die Schaltflache NEUE TABELLE. Access Offnet dann die Entwurfsansicht des Manuell erstellen
Tabellenfensters. Die folgenden Abschnitte beschreiben das manuelle Erstellen einer Tabellein der

Entwurfsansicht.

Der Tabellenassistent verfiigt Uber mehr als 40 Mustervorlagen fir Tabellendefinitionen, die Sie Tabellenassistent
wahrscheinlich haufig benétigen. Mit dem Tabellenassistenten kénnen Sie eine oder mehrere
Tabellendefinitionen und sogar die Beziehungen zwischen den Tabellen quasi automatisch

entwerfen lassen.
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Der Tabellenassistent filhrt schnell zu zuverlassigen Ergebnissen und kann lhnen eine ganze
Menge Arbeit abnehmen. Dennoch wird es in der Praxis haufig so sein, dal? die vom Assistenten
erstellten Tabellen nicht genau Ihren Bedurfnissen entsprechen. Es wird daher die Regel sein, daid
Sie die vom Assistenten erstellten Tabellen manuell nachbearbeiten. Das setzt Kenntnisse im
manuellen Tabellenentwurf voraus. Sie finden die Beschreibung des Tabellenassistenten daher am
Ende dieses Kapitels.

Trotz sorgféltiger Planung gelingt der Entwurf einer Tabellendefinition nur selten im ersten
Durchlauf. Es ist daher oft erforderlich, die Struktur einer bereits bestehenden Tabelle, in der
bereits Daten gespeichert sind, nachtraglich zu dndern. Weiter unten in diesem Kapitel finden Sie
den Abschnitt TABELLENDEFINITION NACHTRAGLICH ANDERN, der sich mit dieser Thematik
ausei nandersetzt.

Die Symbolleisteim Tabellenentwur f
Die manuelle Anlage von Tabellen erfolgt Uber einen Klick auf die Schaltfldche NEUE TABELLE im
gleichnamigen Dialog. Access 6ffnet dann das Entwurfsfenster fir eine neue Tabelle. Die

folgende Tabelle enthélt eine Ubersicht tiber die Symbolleiste im Tabellenentwurf.

Symbol Bedeutung

Aktiviert die Entwurfsansicht.

iEE Aktiviert die Datenblattansicht.
E Speichert den Tabellenentwurf.
Offnet das Eigenschaftenfenster.
#

Offnet das Fenster INDIZES.

? Definiert den Primarschlussel fir die markierten Datenfelder.
ZHE Flgt eine Zeile fur ein neues Datenfeld ein.
gZH Loscht die markierten Zeilen bzw. Datenfelder.
e - . -
5 Definiert eine neue Abfrage fiir die aktuelle Tabelle.
e - . .
i Definiert ein neues Formular fiir die aktuelle Tabelle.

Definiert einen neuen Bericht fur die aktuelle Tabelle.

Aktiviert das Datenbankfenster.

Offnet den Feld-Editor.

K Macht die letzte Anderung riickgangig.
Offnet einen Ratgeber.

Struktur einer bereits
bestehenden Tabelle
andern
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Ermdglicht die mausgesteuerte Auswahl eines Hilfethemas.

Tab. 4.1: Die Symbolleiste im Tabellenentwurf

Nicht nur die Datenfelder, sondern auch die Tabelle selbst besitzt Eigenschaften, die sich ebenfalls
lassen. Klicken Sie auf das Eigenschaften-Symbol

andern

Eigenschaften einer Tabelle

oder wéahlen den Befehl

ANSICHT/TABELLENEIGENSCHAFTEN, damit Access das Eigenschaftenfenster anzeigt.

Microsoft Access

|V|A

Datei Bearbeiten Ansi

cht Fenster 2

AR

[ [EEn

Tabelle: Projekte

|V|A

Ist EW'T

Ist Rechnung
|3t Zahlung
Plan Faktar
Plan Faktor 3
Plan Faktar

Feldname [ Felddatentwp | Beschreibung +
Projekt-Nr Zahler [
Titel Teut -
Flan &bgabe [ atum/Zeit
Flan E%T L atum/Zeit
Plan Rechhung D atum/Zeit
Plan Zahlung D atum/Zeit
|t Abgabe

Beschreibung
Giiltigkeitzregel I st Recl
Giiltigkeitzmeldung  [as Zahlungsdatum rul

Tabelleneigenschaften
icher

Plan Faktar 4

el
[TITTITITITITITT &

Flan Faktor 1 Bezeichrung  Text
Flan Faktor 2 Bezeichrung  Text
Flan Faktor 3 Bezeichrung  Text
Plan Faktor 4 Bezeichnung  Test

el

«]

Feldeigenschaften

Format
Beschriftung
Indiziert

Ja [Ohne Duplikate)

Ein Feldname kann bis zu B4 Zeichen lang sein, einschliellich
Leerzeichen. Driicken Sie F1. um Hilfe zu Feldnamen zu erhalten

Giltigkeitzregel fiir die D atenszatze.

Das Eigenschaftenfenster enthdlt Eingabefelder, mit denen Sie eine Beschreibung, eine

Gliltigkeitsregel und

Abb. 4.2: Eigenschaften einer Tabelle

eine Glltigkeitsmeldung festlegen kénnen. Sie sollten sich daran gewohnen,

Zu jeder Tabelle eine Beschreibung einzugeben, so dal’ Sie auch lange Zeit nach dem Entwurf der
Tabelle noch verstehen kdnnen, worum es geht.

Mit der Tabelleneigenschaft GULTIGKEITSREGEL kOnnen Sie einen logischen Ausdruck zur

Uberpriifung der Dateneingabe definieren. Access priift diese Bedingung vor dem Speichern eines
Datensatzes. Der Datensatz wird nur dann gespeichert, wenn die Bedingung erfuillt ist. Andernfalls

zeigt Access die Giiltigkeitsmeldung an. Sie sollten den Text der Gliltigkeitsmeldung daher so
gestalten, dafd er einen Hinweis auf die mogliche Fehlerquelle gibt.

Sie kénnen zur Ein

gabe der Gliltigkeitsregel den Ausdrucks-Editor von Access verwenden.

Klicken Sie dazu im Eigenschaftenfenster auf die Schaltflache mit den drei Punkten.

Die Datenfelder einer Tabelle verfligen ebenfalls Uber eine Eigenschaft GULTIGKEITSREGEL. Hier
konnen Sie Bedingungen fir jedes einzelne Datenfeld der Tabelle definieren. Die Gultigkeitsregel

der Tabelle eignet s

ch jedoch besser fir Priffungen, die den gesamten Datensatz im Uberblick

Beschreibung der
Tabdle

Gliltigkeitsregel und
Gililtigkeitsmeldung
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haben missen. So kénnen Sie hier beispielsweise ein Datenfeld in Abhangigkeit von einem
anderen Datenfeld prifen. Ein Beispiel dafir ist die Prifung des Rechnungsdatums anhand des
Lieferdatums:

[ Rechnungsdat uni >= [Li ef erdatuni

Wenn Sie das Eigenschaftenfenster wieder ausschalten wollen, dann klicken Sie erneut auf das
Eigenschaften-Symbol oder wéhlen den Befehl ANSICHT/TABELLENEIGENSCHAFTEN erneut aus.

Genaugenommen z&hlt auch das Layout einer Tabelle zu deren Eigenschaften. Wenn Sie némlich
in die Datenblattansicht einer Tabelle wechseln, kdnnen Sie Spaltenbreiten, Zeilenhthen, Schriften
und andere Dinge verdndern. Access speichert lhre Einstellungen auf Wunsch mit der
Tabellendefinition ab. Sofern Sie verschiedenartige Tabellenlayouts bendtigen, verwenden Sie
besser Formulare.

Tabellendefinition speichern

Das Speichern der Tabellendefinition erfolgt tUber den Mentbefehl DATEI/SPEICHERN oder einen
Klick auf das Speichern-Symbol. Wenn Sie die Tabelle bereits vorher benannt haben, dann
speichert Access die Anderungen unter demselben Namen in der Datenbank. Beim Speichern einer
neuen Tabellendefinition fordert Sie Access zur Eingabe eines Tabellennamens auf. Beachten Sie
dabei die folgenden Namenskonventionen:

1. Der Name einer Tabelle darf maximal 64 Zeichen lang sein.

2. Namen dirfen aus einer beliebigen Folge von Buchstaben, Ziffern und den meisten
Sonderzeichen bestehen.

3. Nicht erlaubt sind die Sonderzeichen mit den ASCII-Werten 0 bis 31.

4. Ebenfalls nicht erlaubt sind eckige Klammern ([, ]), der Punkt (.), das Ausfrufungszeichen (!)
und der Accent grave ().

Die hier aufgeftihrten Namenskonventionen gelten nicht nur fir die Namen von Tabellen, sondern
fur die Bezeichnung aller Objekte einer Datenbank. Dieselben Regeln gelten daher beispielsweise
fur Feldnamen, Abfragenamen, Formularnamen, Berichtsnamen und Makronamen.

Der Befehl DATEI/SPEICHERN speichert die Tabelle standardmélRig unter ihrem bisherigen Namen.
Wenn Sie die Tabelle zwar bereits benannt haben, sie aber trotzdem unter einem neuen Namen
speichern wollen, dann missen Sie den Befehl DATEI/SPEICHERN UNTER auswahlen. Damit erzeugen
Sie ein Duplikat der Tabellendefinition. Mdchten Sie hingegen nur einen neuen Namen fir die
Tabelle vergeben, verwenden Sie den Befehl DATEI/OBJEKT UMBENENNEN.

Wenn Sie aus der Entwurfs- in die Datenblattansicht einer Tabelle wechseln, miissen Sie zundchst
ale Anderungen an der Tabellendefinition speichern. Access fragt in einem Diaog, ob Sie die
Anderungen speichern oder lieber zur Entwurfsansicht zuriickkehren wollen.

Wenn Sie das Layout einer Tabelle in der Datenblattansicht gedndert haben, fragt Access beim
Schlieflen des Tabellenfensters automatisch, ob Sie die Anderungen speichern wollen. Der
entsprechende Dialog wird unabhéngig davon angezeigt, ob Sie sich in der Datenblatt- oder
Entwurfsansicht befinden.

Hinwes

1=l

Namenskonventionen

Hinweis

Tabelle unter einem
neuen Namen speichern

Hinweis

Layout speichern
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Tabelle umbenennen

Das Umbenennen von Tabellen erfolgt im Datenbankfenster. Markieren Sie zunachst das Tabellen-
Symbol und dann den Tabellennamen. Wahlen Sie anschlieflend den Befehl DATEI/OBJEKT
UMBENENNEN aus der Menizeile und geben den neuen Tabellennamen ein. Alternativ kénnen Sie
auch den Befehl UMBENENNEN aus dem Kontextment des Datenbankfensters wéhlen.

Der Zugriff von Abfragen, Formularen, Berichten, Makros und Modulen auf Tabellen erfolgt in
aler Regel Uber den Namen. Beachten Sie daher bitte, dai3 Sie die betroffenen Objekte nach dem
Umbenennen einer Tabelle gegebenenfalls &ndern miissen.

Tabelle kopieren
Auch das Kopieren von Tabellen erfolgt im Datenbankfenster. Klicken Sie zundchst auf das

Tabellen-Symbol und markieren anschliefRend den Tabellennamen. Wéahlen Sie dann den Befehl
BEARBEITEN/KOPIEREN aus der Menlizeile, um die Tabelle in die Zwischenablage zu kopieren.

=-| Microsoft Access =1-
Datei Bearbeiten Ansicht Zugriffsrechte Fenster 2
Dlehd BRI R EEEEE  (=la=lEe (e
=] Datenbank: DB2 ==
I [ 1
N Off;
| = I | = = Tabelle einfiigen als
Tabellen Tabellenname: | 1] 4 I
IAdlessen - Sicherung Abbrechen
Adressengupped Einfii
Kunden initigeop
Kurzmitteilungen ) Mur Struktur
Mitarbeiter @ Shukt d Dat
Ploiekte Tukiur und Uaten
Projekte - Sichen (' Daten an vorhandene T abelle anfiigen
Rechrungen
Fiigt Element aus der Zwischenablage ein. | [ rr-

Abb. 4.3: Tabelle kopieren

Wenn Sie die Tabelle innerhalb der gleichen Datenbank kopieren wollen, wahlen Sie den Befehl
BEARBEITEN/EINFUGEN. Der Befehl zeigt den Dialog TABELLE EINFUGEN ALS an. Mit Hilfe dieses
Diaogs kénnen Sie den Tabellennamen des Duplikats festlegen. Zwei Optionsfelder bestimmen
dann, ob Access nur die Tabellendefinition oder auch die Daten einfligen soll. Als Alternative
konnen Sie auch den Namen einer bereits bestehenden Tabelle eingeben und die Option DATEN AN
VORHANDENE TABELLE ANFUGEN auswahlen.

Sofern Sie die Tabelle in eine andere Datenbank kopieren wollen, wéhlen Sie zunéchst den Befehl
DATEI/DATENBANK OFFNEN. Wahlen Sie erst anschlief3end den Befehl BEARBEITEN/EINFUGEN.
Weitere Hinweise zum Kopieren von Tabellen aus anderen Datenbanken finden Sie in Kapitel 8
dieses Buchs.

Datei/Objekt
umbenennen

Hinweis

Bearbeiten/Kopieren

Tabdleinnerhab
dersalben Datenbank
kopieren
Bearbeiten/Einfligen

Tabdlein eine andere
Datenbank kopieren
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Tabelle ver schieben

Die Technik zum Verschieben einer Tabelle ist die gleiche wie zum Kopieren. Wahlen Sie jedoch
statt des Befehls BEARBEITEN/KOPIEREN den Befehl BEARBEITEN/AUSSCHNEIDEN.

Tabelle léschen

Das Ldschen einer Tabelle erfolgt ebenfalls im Datenbankfenster. Klicken Sie auf das Tabellen-
Symbol, und markieren Sie anschliefend den Tabellennamen. Wéahlen Sie dann den Befehl
BEARBEITEN/LOSCHEN aus der Meniizeile.

Solange Sie keine anderen Operationen im Datenbankfenster vornehmen, kdnnen Sie das Léschen
einer Tabelle rickgangig machen. Wahlen Sie dazu den Befehl BEARBEITEN/RUCKGANGIG aus der
Mentizeile, oder klicken Sie auf das gleichnamige Symbol.

Tabedlendefinition drucken

Access zeigt in der Entwurfsansicht lediglich alle Feldnamen, Felddatentypen und Beschreibungen
an. Wenn Sie die zusédtzlichen Feldeigenschaften einsehen wollen, dann missen Sie das
entsprechende Datenfeld zunéchst aktivieren.

Wenn Sie einen vollstandigen Uberblick (iber die Tabellendefinition bendtigen, dann miissen Sie
sie ausdrucken. Wahlen Sie dazu den Befehl DATEI/DEFINITION DRUCKEN aus der Mentizeile.

Sie kénnen eine Tabellendefinition auch direkt aus dem Datenbankfenster drucken. Markieren Sie
dazu den Tabellennamen, und wahlen Sie den Befehl DATEI/DEFINITION DRUCKEN aus der
Menizeile.

Felder definieren

Access stellt die Spalten bzw. Datenfelder einer Tabelle in der Entwurfsansicht als Zeilen dar. Die
Spalten der Entwurfsansicht werden von den Eigenschaften FELDNAME, FELDDATENTYP und
BESCHREIBUNG gQebildet. Links neben der Spate fir den Feldnamen finden Sie eine
Indikatorspalte. Ein kleines Dreieck markiert das jeweils aktuelle Datenfeld.

Sie benttigen die Indikatorspalte auferdem, um eines oder mehrere Datenfelder zu markieren.
Verwenden Sie die Maus und gegebenenfalls die H-Taste, wenn Sie mehrere Datenfelder
gleichzeitig markieren wollen.

Feldname
Feldnamen dirfen bis zu 64 Zeichen lang sein und - mit wenigen Ausnahmen - aus einer
beliebigen Kombination von Buchstaben, Ziffern und Sonderzeichen bestehen. Sie finden die
Auflistung der Namenskonventionen weiter oben in diesem Kapitel.
Felddatentyp
Mit dem Felddatentyp bestimmen Sie, welche Art von Information das Datenfeld speichern kann.

Wéhlen Sie den Felddatentyp aus dem gleichnamigen Kombinationsfeld eines Datenfel des. Access
kennt die in Tabelle 4.2 aufgelisteten Felddatentypen.

Bearbeiten/Ausschneide
n

Bearbeiten/L 6schen

Tips& Tricks

Uberblick tiber dle
Tabellen- und
Feldeigenschaften

Daei/Definition
drucken

Tips& Tricks

Indikatorspate

10
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Felddatentyp  Bedeutung Speicher bedarf
Text Speichert Texte bis maximal 255 Zeichen. Max. 255 Byte
Memo Speichert Texte bis maximal 64.000 Zeichen. Max. 64.000 Byte
Zahl Speichert Zahlen. 1, 2, 4 oder 8 Byte
Datum/Zeit Speichert Datum und Uhrzeit. 8 Byte
Wahrung Speichert Zahlen im Wahrungsformat. 8 Byte
Zihler Speichert Za.hlen", die Accgss automatisch hochzahlt; Access 4 Byte

erlaubt nur ein Zahlerfeld je Tabelle.
Ja/Nein Speichert Boolesche Werte. 1 Bit
OLE-Objekt Speichert Objekte bis maximal 1 GigaByte. OLE-Objekte kdnnen Max. 1 GigaByte

unter anderem Bilder, Musiksequenzen oder Texte sein.

Tab. 4.2: Ubersicht iiber die Felddatentypen

Fir die meisten Felddatentypen konnen Sie weitere Eigenschaften festlegen. So 18Rt sich
beispielsweise die maximale Anzahl Zeichen fur ein Textfeld limitieren. Beachten Sie daher
unbedingt die Beschreibung der Feldeigenschaften weiter unten in diesem Abschnitt.

Die Feldgrofle bestimmt haufig auch den Speicherbedarf. Mit wachsenden Tabellen spielt der
Speicherbedarf der Felddatentypen eine zunehmend wichtige Rolle.

Die Feldgrofie von Text-, Memo- und OLE-Feldern ist abhéngig von den Daten, welche die Felder
speichern. Bei Textfeldern kdnnen Sie jedoch zusétzlich die maximale Anzahl zu speichernder
Zeichen festlegen. Setzen Sie dazu die entsprechende Feldeigenschaft auf den gewlinschten Wert.

Im Unterschied zu einigen anderen Datenbanksystemen speichert Access in Textfeldern nur die
eingegebenen Zeichen. Der Speicherbedarf eines Textfeldes ergibt sich daher direkt aus der Menge
der eingegebenen Zeichen (1 Byte pro Zeichen).

Der Speicherbedarf von Datum/Zeit- und Zahlerfeldern ist fixiert. Der Speicherbedarf von
Zéhlerfeldern betrégt 4 Byte und der von Ja/Nein-Feldern betrégt 1 Bit (8 Bit = 1 Byte).

Bei Zahlenfeldern richtet sich der Speicherbedarf nach der festgelegten FeldgroRe. Er kann
zwischen 1 und 8 Byte variieren. Beachten Sie die Ausfihrungen zur FeldgroRe weiter unten in
diesem Abschnitt.

Sie sollten es sich zur Gewohnheit machen, zu jedem Datenfeld eine Beschreibung einzugeben. So
wird es leichter, die Bedeutung eines Datenfeldes zu erkennen. Access zeigt die Beschreibung
eines aktiven Datenfeldes zudem automatisch in der Statuszeile an, sobald das Datenfeld aktiviert
wird. Die Beschreibung darf maximal 255 Zeichen lang sein.

Der Feld-Editor

Der Feld-Editor von Access ermdglicht den Zugriff auf den Tabellenassistenten direkt aus dem
Tabellenentwurf. Um den Feld-Editor zu starten, gehen Sie wie folgt vor:

1. Aktivieren Sie das Tabellentwurfsfenster.
2. Klicken Siein einer beliebigen Zeile auf die Spalte FELDNAME.

3. Klicken Sie auf das Editor-Symbol.

Hinweis

Speicherbedarf

FeldgroiRe von Text-,
Memo- und OLE-
Feldern

Access speichert
Textfelder mit varigbler
Lange

DatunvZeit- und
Zahlerflder

Zahlenfelder

Beschreibung

Zugriff auf den
Tabellenassstenten
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Abb. 4.4: Der Feld-Editor

Access 0Offnet dann direkt einen Dialog des Tabellenassistenten. Der Dialog enthélt eine
Auswahlliste der Mustertabellen. Sobald Sie eine Beispieltabelle anwéhlen, zeigt die rechte
Auswahlliste die Datenfelder an. Zur Auswahl eines Datenfeldes kdnnen Sie entweder einen
Doppelklick auf den Feldnamen durchfiihren, oder Sie markieren den Feldnamen und klicken auf
die Schaltfléche OK.

Access fugt ein neues Datenfeld in den Tabellenentwurf ein und Ubernimmt automatisch alle
Feldeigenschaften. Wenn Sie wollen, kdénnen Sie die Feldeigenschaften jetzt auch andern.
Alternativ kdnnen Sie auch weitere Datenfelder aus dem Feld-Editor in den Tabellenentwurf
kopieren.

Felder einfligen oder 16schen

Das Einfligen bzw. Loschen eines Feldes in die Tabellendefinition ist gleichbedeutend mit dem
Einflgen bzw. Loschen einer Zeile in den Tabellenentwurf. Das Einfligen einer neuen Zeile erfolgt
Uber das gleichnamige Symbol oder den Menlbefehl BEARBEITEN/ZEILE EINFUGEN. Alternativ
kénnen Sie auch mit der rechten Maustaste das Kontextmeni aufrufen und den Befehl ZeiLe
EINFUGEN auswahlen.

Auch das Loschen einer Zeile kann alternativ Uber das gleichnamige Symbol oder den Mentibefehl
BEARBEITEN/ZEILE LOSCHEN erfolgen. Alternativ konnen Sie auch mit der rechten Maustaste das
Kontextment aufrufen und den Befehl ZeiLE LOsCHEN auswahlen.

Beachten Sie jedoch, dal’ Access beim Ldschen eines Datenfeldes automatisch die in diesem Feld
gespeicherten Daten loscht. Wenn Sie also bereits Daten in die Tabelle eingegeben haben, dann
sollten Sie sicher sein, dal3 Sie die im zu I6schenden Feld gespeicherten Daten nicht mehr
bendtigen.

Beigpidtabdleund
Feldname auswvéhlen

Zeile einfligen

—

ZH

[

Zelleldschen

=
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Feldeigenschaften

Mit der Definition des Felddatentyps setzt Access die Feldeigenschaften automatisch auf Standardwerte dndern
Standardwerte. Sie brauchen die Eigenschaften daher nur dann zu veréndern, wenn Sie mit den
Standardwerten nicht einverstanden sind.

In vielen Fallen kénnen Sie mit den Feldeigenschaften das Erscheinungsbild lhrer Tabelle
verbessern. So ist es beispielsweise empfehlenswert, Zahlenfelder, die Prozentzahlen speichern,
auch im Prozentformat anzeigen zu lassen.

Tabelle 4.3 enthédlt eine Ubersicht iber ale Feldeigenschaften und gibt an, bei welchen Welche Eigenschaften

Felddatentypen sie verandert werden konnen. fiir welche
Felddatentypen?

Feldeigenschaft Text Memo Zahl ?:ittum/ Wahrung Zahler Ja/Nein 8Il;JEekt

Feldgrolie Ja Nein Ja Nein Nein Nein Nein Nein

Format Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Nein

Dezimalstellen Nein Nein Ja Nein Ja Nein Nein Nein

Eingabeformat Ja Nein Ja Ja Ja Nein Nein Nein

Beschriftung Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja

Standardwert Ja Ja Ja Ja Ja Nein Ja Nein

Gultigkeitsregel Ja Ja Ja Ja Ja Nein Ja Nein

Gliltigkeitsmeldung Ja Ja Ja Ja Ja Nein Ja Nein

Eingabe erforderlich Ja Ja Ja Ja Ja Nein Ja Ja

Leere Zeichenfolge Ja Ja Nein Nein Nein Nein Nein Nein

Indiziert Ja Nein Ja Ja Ja Ja Ja Nein

Tab. 4.3: Felddatentypen und deren Eigenschaften

Die Tabelle verdeutlicht, daid sich nur die Beschriftung fir alle Felddatentypen festlegen 1&ft. Die
Zusammenstellung aler weiteren Feldeigenschaften variiert mit dem Felddatentyp. Die folgenden
Abschnitte beschreiben die Feldeigenschaften im einzel nen.

Feldgroi3e bel Textfeldern

Die Feldgrofie kann nur fir Text- und Zahlenfelder beeinfluf3t werden. Bei Textfeldern bestimmt
die Feldgrofie die maximale Anzahl der Zeichen, die eingegeben werden kdnnen. Beachten Sie,
dal? es sich hierbei lediglich um eine Limitierung fir die Dateneingabe handelt. Access speichert
in der Tabelle nur digjenigen Zeichen, die auch wirklich eingegeben wurden. Der Speicherbedarf
von Textfeldern ist also dynamisch.

Feldgroie bei Zahlenfeldern
Bel Zahlenfeldern bestimmt die FeldgroRe den Zahlentyp. Der Zahlentyp beeinflut den DieFeldgrofie bestimmt

Wertebereich und die Genauigkeit von Zahlenfeldern erheblich. Tabelle 4.4 enthdlt eine denZahlentyp
Aufstellung aller Feldgrofen.

13
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FeldgréRe  Wertebereich SD,:Z:Z:]aI' Esg;cr?er-
Byte 0 bis 255 Keine 1 Byte
Integer -32.768 bis 32.767 Keine 2 Byte
Long Integer  -2.147.483.648 bis 2.147.483.647 Keine 4 Byte

-3,402823 mal 10 hoch 38 bis -1,401298 mal 10 hoch -45 fir
Single negative Werte; 1,401298 mal 10 hoch -45 bis 3,402823 mal 10 7 4 Byte
hoch 38 fur positive Werte; und 0

-1,79769313486232 mal 10 hoch 308 bis -4,94065645841247
mal 10 hoch -324 fur negative Werte; 4,94065645841247 mal
10 hoch -324 bis 1,79769313486232 mal 10 hoch 308 fir
positive Werte; und 0

Double 15 8 Byte

Tab. 4.4: Ubersicht tiber die FeldgréRen fir Zahlenfelder

Wéhlen Sie die FeldgroR3e so, dal} einerseits alle erforderlichen Zahlen eingegeben werden kénnen Feldgrofie ausvahlen
und andererseits maglichst wenig Speicherplatz verbraucht wird.

Access setzt das Zahlenformat standardméRig auf DousLE. Dieses Zahlenfeld speichert Standardeinstellung
Dezimalzahlen mit héchster Genauigkeit. Wenn Sie nur Dezimalzahlen mit geringerer Genavigkeit
benétigen, sollten Sie das Zahlenformat auf SINGLE &ndern, um Speicherplatz zu sparen.

Sie verfligen auRerdem Uber drei Zahlenformate, die nur ganze Zahlen speichern. Beachten Sie, GanzeZahlen
daR das Zahlenformat By TE nur positive Zahlen im Bereich von 0 bis 255 speichert und mit einem
Byte den geringsten Speicherplatz bendtigt.

Access setzt das Zahlenformat von Zahler-, Datum/Zeit- und Wahrungsfeldern automatisch. Es Zahlerfelder
verwaltet Z&hlerfelder intern als Zahlenfelder mit dem Format LONG INTEGER. Sie benétigen diese
Information, wenn Sie die referentielle Integritét fur Zahlerfelder definieren wollen.

Datum/Zeit-Felder werden intern aus zwel  Long-Integer-Feldern  zusammengesetzt.
Wéhrungsfelder entsprechen dem Format DOUBLE.

Sofern Sie bereits Daten in eine Tabelle eingegeben haben und das Zahlenformat nachtréglich Hinweis
andern wollen, kann ein Datenverlust entstehen. Wenn Sie beispielsweise ein Zahlenformat fur
Dezimalzahlen in ein Zahlenformat fir ganze Zahlen andern, rundet Access die gespeicherten

Werte und schneidet Dezimalstellen ab.

Wenn Sie den Wertebereich eines Zahlenfeldes verkleinern und die gespeicherten Werte auRerhalb  Wertebereich
des neuen Wertebereichs liegen, zeigt Access eine Warnung an. Sofern Sie die Warnung mit OK  Verkleinem
bestétigen, ersetzt Access die Werte durch Nullwerte.

Beachten Sie auch die Hinweise zum nachtréglichen Andern der Tabellendefinition weiter unten
in diesem Kapitel.

Format

Mit Hilfe des Formats konnen Sie die Anzeige eines Datenfeldes beeinflussen. So 183 sich
beispielsweise ein Zahlenfeld fur wissenschaftliche und technische Anwendungen auch als
Exponentialzahl anzeigen. Sie konnen sogar verschiedene Formate fUr positive und negative
Zahlen definieren. So lassen sich beispiel sweise negative Werte in roter Schrift anzeigen.

14
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Access verwendet die in der Tabellendefinition festgelegten Anzeigeformate a's Standard fur die Anzeigeformate bilden

Darstellung in Tabellen, Formularen und Berichten. Es lohnt sich daher, das Anzeigeformat dieStandardeinstellung

sorgfdltig zu wahlen. Sie brauchen das Anzeigeformat dann in Formularen und Berichten fUrdieDaselungin

wahrscheinlich nur in Ausnahmefallen zu andern. gor_mul aren und
erichten

Access hdlt eine ganze Reihe von Standardformaten bereit, die Sie direkt aus dem Stendardformete

K ombinationsfeld wahlen kénnen. Tabelle 4.5 gibt eine Ubersicht tiber diese Standardformate.

Felddatentyp  Format Bedeutung
Text Keine Standardformate.
Memo Keine Standardformate.

Zeigt keine Tausender-Trennzeichen an. Alle eingegebenen

zel glosisiieteatl Dezimalstellen werden angezeigt.
. Zeigt das Wahrungssymbol (z.B. DM), Tausender-
Wéhrung : . .
Trennzeichen und zwei Dezimalstellen an.
Festkommazahl Zeigt mindestens eine Ziffer und zwei Dezimalstellen an.
Standardzahl Zeigt Tausender-Trennzeichen und zwei Dezimalstellen an.
Multipliziert eingegebene Werte mit 100 und zeigt das
Prozentzahl - : .
Prozentzeichen sowie zwei Nachkommastellen an.
. Zeigt Zahlen in der wissenschaftlichen Notation an. Auf das
Exponentialzahl .
grof3e E folgt die Zehnerpotenz.
Datum/Zeit Standarddatum Zeigt entweder eine Zeit oder ein Datum an.
Entspricht dem langen Datumsformat aus den
Datum, lang . . .
Landereinstellungen der Systemsteuerung von Windows.
Datum, mittel Zeigt Werte in der Form 05. Okt. 92 an.
Entspricht dem kurzen Datumsformat aus den
Datum, kurz . . .
Landereinstellungen der Systemsteuerung von Windows.
. Entspricht dem Zeitformat aus den Landereinstellungen der
Zeit, lang .
Systemsteuerung von Windows.
Zahlt Stunden nur bis 12 und markiert sie mit AM. Zieht von
Zeit, 12Std den Stunden 13 bis 24 den Wert 12 ab und markiert sie mit
PM.
Zeit, 24Std Zeigt alle 24 Stunden an.
Wahrung Wie bei Zahl
Zahler Wie bei Zahl
Ja/Nein Kein Format. Zeigt -1 fir JA und 0 far NEIN an.
Ja/Nein Zeigt JA oder NEIN an.
Wahr/Falsch Zeigt WAHR fir JA und FALSCH fir NEIN an.
An/Aus Zeigt AN fur JA und AuS fur NEIN an.

OLE-Objekt Keine Formatierung maglich.

Tab. 4.5: Standardanzeigeformate von Access

Neben den oben beschriebenen Standardformaten kénnen Sie auch individuelle Formate Individuele Formate
zusammenstellen. Dies ist besonders fur die Darstellung von Zahlen interessant. Eine Besonderheit definieren

der Anzeigeformate fir Zahlenwerte besteht darin, dald Sie fUr positive Werte, negative Werte,

Nullen und Nullwerte getrennte Formate definieren kdnnen.
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Access verflgt Uber eine reichhaltige Palette von Mdglichkeiten zur Definition von
Anzeigeformaten. Sie finden eine Ubersicht aller Regeln zur Bildung von Zahlenformaten in der
Beschreibung der FormAT-Eigenschaft in Kapitel 14 dieses Buchs. Die Beschreibung ist so
umfangreich, dal3 sie aus Platzgriinden nur einmal in diesem Buch abgedruckt wurde.

Dezimalstellen

Access zeigt beim Anzeigeformat ALLGEMEINE ZAHL immer alle eingegebenen Dezimalstellen an.
Bei alen anderen Anzeigeformaten fur numerische Daten zeigt Access standardméfig zwei
Dezimalstellen an. Dies entspricht der Eingtellung der Eigenschaft DezIMALSTELLEN auf
AuTOMATISCH. Mit Hilfe des Kombinationsfeldes kénnen Sie die Anzahl der anzuzeigenden Stellen
jedoch auch auf Werte zwischen 0 und 15 andern. Sofern Sie mehr Dezimalstellen eingeben, als
Access anzeigt, wird gerundet. Bei einer Dezimalstelle wird beispielsweise der Wert 1,55 auf 1,6
gerundet.

Access zeigt im Tabellenfenster standardméllig den Feldnamen al's Spaltentiberschrift an. Wenn Sie
eine andere Beschriftung wiinschen, dann tragen Sie diese in das gleichnamige Eingabefeld ein. In
Formularen setzt Access die Beschriftung a's Bezeichnung fur das verbundene Steuerelement ein,
welches das Datenfeld anzeigt.

Eingabefor mat

Mit der EINGABEFORMAT-Eigenschaft konnen Sie veranlassen, dald Access die Eingaben des
Anwenders automatisch formatiert. So kénnen Sie beispielsweise bei Textfeldern nur die Eingabe
der Buchstaben A bis Z erlauben. Eingabeformate eignen sich in erster Linie fur solche
Datenfelder, die standardisierte Eingaben aufnehmen sollen. Das typische Beispiel hierfir ist die
ISDN-Nummer im Buchbereich, die stets den gleichen Aufbau hat. Sie finden die genaue
Beschreibung der Syntax fur Eingabeformate unter dem Stichwort EINGABEFORMAT-EIGENSCHAFT
in der Referenz dieses Buchs (Kapitel 14).

Access verfugt Uber einen Eingabeformatassistenten mit einer Palette bereits vordefinierter Muster
fur Eingabeformate. Zum Start dieses Assistenten markieren Sie die EINGABEFORMAT-Eigenschaft,
und klicken Sie auf das Editor-Symbol.

Access zeigt
standardméaldig zwel
Dezimastellen an

Beschriftung

Eingabeformate
sandardisieren die
Eingaben des
Anwenders

Eingabeformatassi stent
darten
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Eingabefarmatazsistent |

Abb. 4.5: Der Eingabeformatassistent

Der Eingabeformatassistent ermdglicht nicht nur die Auswahl eines vordefinierten Musters,
sondern vereinfacht auch die Definition individueller Eingabeformate. Sie koénnen lhre
Eingabeformate mit dem Assistenten testen, bevor Sie siein die Tabellendefinition Gbernehmen.

Wenn Sie ein Eingabeformat haufig bendtigen, dann kénnen Sie den Eingabeformatassi stenten um
dieses Format erweitern. Sie mussen dazu den Add-In-Manager von Access starten und den
Eingabeformatassi stenten anpassen.

Beschriftung

Access zeigt im Tabellenfenster standardmél3ig den Feldnamen al's Spalteniiberschrift an. Wenn Sie
eine andere Beschriftung wiinschen, dann tragen Sie diese in das gleichnamige Eingabefeld ein. In
Formularen und Berichten setzt Access die Beschriftung standardméaldig als Bezeichnung fir das
verbundene Steuerelement ein, welches das Datenfeld anzeigt.

Standardwert

Standardwerte eignen sich zur Initialisierung von Feldern, die hdufig denselben Wert annehmen.
Access weist den Datenfeldern bei der Neuanlage von Datensétzen automatisch den Standardwert
Zu.

Access initidisiert Zahlen- und Datum/Zeit-Felder standardméflig mit dem Wert 0. Wenn Sie
keine Initialisierung dieser Felder wiinschen, dann loschen Sie den Standardwert. Ja/Nein-Felder
werden standardmal3ig mit NeiN initialisiert.

Individudle
Eingabeformate
definieren

Tips& Tricks

Spatentiberschriftenim
Datenbl att
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(= Sie kénnen in das Feld fir den Standardwert konstante Werte oder auch Ausdriicke eingeben.
In beiden Félen missen Sie jedoch darauf achten, dal3 der Datentyp der Konstanten oder des
Ausdrucks mit dem Felddatentyp Ubereinstimmt.

Access Ubernimmt den Standardwert eines Datenfeldes automatisch in die gleichnamige
Eigenschaft des Steuerelements eines Formulars oder Berichts, wenn diese neu angelegt werden.
Sie missen die entsprechenden Werte in Formularen und Berichten nur dann manuell éndern,
wenn Sie nachtréglich einen neuen Standardwert in die Tabellendefinition einsetzen.

Access erleichtert die Eingabe von Ausdriicken fir die STANDARDWERT-Eigenschaft Uber den
Ausdrucks-Editor. Sie kdnnen den Editor durch einen Klick auf das gleichnamige Symbol starten,
wéhrend die StANDARDWERT-Eigenschaft aktiv ist. In Kapitel 13 dieses Buchs finden Sie eine
detaillierte Beschreibung des Ausdrucks-Editors.

Gultigkeitsregel

Mit der Glltigkeitsregel kénnen Sie Eingaben in ein Datenfeld Uberprifen. Die Glltigkeitsregel ist
ein logischer Ausdruck. Access akzeptiert die Eingabe in das Datenfeld nur dann, wenn die
Gliltigkeitsregel erfiillt ist. In alen anderen Féllen zeigt es die Gliltigkeitsmeldung an und weist
die Eingabe zuriick.

Wenn Sie nicht mehr genau wissen, welche Daten in ein Feld eingegeben werden dirfen, dann
betdtigen Sie die E=-Taste. Diese Taste macht lhre Eingaben rickgéngig und stellt den
ursprunglichen Feldinhalt wieder her. Dies gilt auch dann, wenn der urspringliche Feldinhalt einer
nachtréglich eingeflihrten Gultigkeitsregel nicht entspricht.

Tabelle 4.6 zeigt einige typische Glltigkeitsregeln. Sie enthdt auch einige Beispiele fir
Gliltigkeitsregeln, die auf andere Felder der Tabelle Bezug nehmen. Achten Sie darauf, da3 Sie
Feldnamen in eckige Klammern setzen miissen.

Gultigkeitsregel Bedeutung
>=0 Erlaubt nur positive Werte.

>0 Und <1 Eignet sich, um Prozentzahlen auf den Bereich zwischen 0 und 99,99 Prozent
einzuschréanken.

>= [Ist Abgabe] Der Wert muR groRRer oder gleich dem Wert des Feldes |ST ABGABE sein.

>=#01.09.1992# Das Datum muf groRer oder gleich dem 1. September 1992 sein.

Tab. 4.6: Beispiele fur Gultigkeitsregeln

Wenn Sie Datumswerte als Konstanten eingeben, dann missen Sie diese in Lattenkreuze (#)
klammern. Sie mussen diese Regel beachten, da Access in Ausdriicken den Punkt als besonderes
Zeichen interpretiert. Beachten Sie bei der Bildung von Gliltigkeitsregeln bitte auch die Hinweise
zur Bildung von Ausdriicken in Kapitel 13 dieses Buchs.

Access 1.1 berticksichtigt Gultigkeitsregeln nur bei der Eingabe von Daten. Das gilt sowohl fir die
Anderung als auch fur die Neueingabe. Eine wesentliche Neuerung der Version 2.0 besteht darin,
da’ Access die Einhatung der Glltigkeitsregeln auch dann gewéhrleistet, wenn Sie lhren
Datenbestand automatisch durch Abfragen oder den Import aktualisieren lassen.

Access erleichtert die Eingabe von Ausdriicken fir die STANDARDWERT-Eigenschaft Uber den
Ausdrucks-Editor. Sie kdnnen den Editor starten, indem Sie bei aktivierter STANDARDWERT-
Eigenschaft auf das Editor-Symbol klicken. In Kapitel 13 dieses Buchs finden Sie eine detaillierte
Beschreibung des Ausdrucks-Editors.

Tips& Tricks

Hinweis

Typische
Gliltigkeitsregeln

Daumswerte

Achtung

Tips& Tricks
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Gultigkeitsmeldung

Access zeigt die Glltigkeitsmeldung an, wenn die Eingabe in ein Datenfeld die Guiltigkeitsregel
verletzt. Sie kdnnen dann eine neue Eingabe versuchen oder den Prozef3 mit der E=-Taste
abbrechen.

Eingabeerforderlich

Die Eigenschaft EINGABE ERFORDERLICH ist fur alle Felddatentypen auRer Zahlerfeldern verfiigbar. Erzwingt die Eingabein
Wenn Sie diese Eigenschaft auf Ja einstellen, dann erzwingt Access eine Eingabe in dieses €nDatenfeld
Datenfeld. Solange der Anwender keine Eingabe in diese Feld vorgenommen hat, kann Access den

Datensatz nicht speichern.

Die Eigenschaft EINGABE ERFORDERLICH wird héufig gleichzeitig mit einer Gultigkeitsregel
verwendet. Auf diese Weise ist es moglich, die Eingabe in ein Datenfeld bei gleichzeitiger
Ubereinstimmung mit einer Gliltigkeitsregel zu erzwingen.

L eere Zeichenfolge

Die Eigenschaft LEERE ZEICHENFOLGE ist nur fir Text- und Memofelder verfigbar. Wenn Sie diese  Verhindert
Eigenschaft auf NeN (das ist der Standardwert) einstellen, dann unterbindet Access die Eingabe Z€ichenfolgen der
von Zeichenfolgen der Lange Null in das Text- oder Memofeld. Wenn Sie die Eigenschaft auf Ja  -ah9eNull
einstellen, dann kann der Anwender zwel aufeinanderfolgende Anfihrungszeichen (*") und damit

eine Zeichenfolge der Lange Null eingeben.

Indiziert

Die Standardeinstellung fir die Eigenschaft INDIZIERT ist NEIN. Sie benttigen dieses Feld, wenn
Sie einen ein- oder mehrdeutigen Index definieren wollen. AuBerdem setzt Access bei der
Definition eines Primérschllissels automatisch die Eigenschaft auf JA (OHNE DUPLIKATE). Sie
nehmen die Definition von Schllisseln am besten Uber den Dialog INDIZES vor, der im folgenden
Abschnitt beschrieben wird.

Schliissal definieren

Die Definition von Indizes bzw. Schiiisseln beschleunigt in der Regel den Zugriff auf die Daten Indizesbzw. Schitissel
einer Tabelle. Access verwendet einmal definierte Indizes automatisch, wenn es die Anwendung Peschleunigen den
erlaubt. Andererseits erfordert die Pflege von Indizes wihrend der Bearbeitung von Daten Daenzugriff
Rechenzeit, Arbeits- und Festplattenspeicher.

Sie sollten Indizes daher fur ale Felder definieren, die Sie haufig zur Datensuche oder zur DasAktuaisierenvon
Sortierung benétigen. Wenn Sie eine bestimmte Sortierreihenfolge nur selten bendtigen, sollten Sie  Indizes bendtigt
lieber eine Abfrage definieren. Das Ausfihren einer Abfrage bendtigt zwar verh@tnismaliig mehr Rechenzeit

Zeit as der sortierte Zugriff Uber ein Schlisselfeld, der Zeitbedarf ist jedoch auf einen Zeitpunkt

beschréankt. Da Access Abfragen im Unterschied zu Indizes nicht sténdig pflegen muf3, belasten

Abfragen das System im normalen Ablauf weniger.

Neben der héufigen Datensuche und Sortierung spielt auch die relationale Verkniipfung eine Schitissel werden fir
wichtige Rolle zur Bildung von Indizes. Sofern Sie zwei Tabellen relational verkniipfen wollen, diereaionae

miissen Sie zumindest fiir eine der beiden Tabellen einen Primar- oder einen Sekundrschliissel ¥ &rknupfung von
Tabellen benttigt.

19



4 Tabellen

definieren.

Primér schliissel definieren

Sie sollten fur jede Tabelle einen Primérschilissel definieren. Der Primarschliissel beschleunigt den Der Primérschitissel
Zugriff auf lhre Daten. AuRerdem ermdglicht der Primérschiiissel die eindeutige Identifikation beschieunigt den
eines jeden Datensatzes einer Tabelle. Zugriff af die Daten

Der Primérschltissel nimmt eine Sonderstellung ein. Access erlaubt nur einen Primérschltissel je Nur ein Primérschliissel
Tabelle, der stets einen eindeutigen Index bildet. Wenn Sie versuchen, einen Schiisselwert doppelt j€ Tabelle
einzugeben, meldet Access einen Fehler und verhindert das Speichern lhrer Eingabe. Auf3erdem

wird der Primérschliissel automatisch mit der Tabelle aktiviert. Alle anderen Schllissel werden nur

bei Bedarf aktiviert.

Die Definition des Primérschlissels erfolgt in der Entwurfsansicht des Tabellenfensters. Sie haben
folgende Mdglichkeiten:

1. Makieren Sie ein oder mehrere Datenfelder, die den Primérschliissel bilden sollen, und
wahlen Sie den Befehl BEARBEITEN/PRIMARSCHLUSSEL SETZEN.

2. Alternativ kdnnen Sie auch auf das Schliissel-Symbol der Symbolleiste klicken. ?

3. Eine weitere Alternative besteht in der Definition des Primarschliissels im Dialog INDIZES. Sie
finden die Beschreibung dieses Dial oges weiter unten in diesem Kapitel.

Wenn Sie das Tabellenfenster schliefen oder in die Datenblattansicht wechseln, priift Access Bedingungen fiir den
zunéchst, ob die folgenden Bedingungen fiir den Primérschliissel erfiillt sind: Primérschl tissel

1. Sofern die Tabelle bereits Daten enthalt, dirfen keine doppelten Schllisselwerte vorhanden
sein.

2. Access akzeptiert keine Nullwerte in den Feldern des Primérschllissels. Das bedeutet, dai3 alle
Felder, die den Primérschliissel bilden, Daten enthalten mussen.

3. Primérschlissel kénnen nur fir Zahler-, Zahlen-, Text-, Datum/Zeit- und Wahrungsfelder
definiert werden.

4. Access erlaubt zwar die Definition fir ein Ja/Nein-Feld, sieist jedoch unsinnig. Ja/Nein-Felder
kénnen nur zwei Zustdnde annehmen, was aufgrund des Gebots der Eindeutigkeit des
Priméarschllissels nur zwei Datensétze je Tabelle erlaubt.

Wenn eine dieser Bedingungen nicht erflillt ist, akzeptiert Access Ihre Schltisseldefinition nicht
und kehrt in die Entwurfsansicht zuriick. Sie miissen dann den Datenbestand so veréndern, daf3 der
gewtinschte Schilissel definiert werden kann, oder Sie definieren einen neuen Primarschllissel.

Der Primarschlissel spielt fir Access eine so wichtige Rolle, dal?3 es bel jedem Verlassen der Hinweis
Entwurfsansicht darauf hinweist, wenn noch kein Primérschliissel definiert wurde. Wenn Sie auf

OK klicken und die anschlief3ende Frage, ob Access selbst einen Primérschliissel anlegen soll, mit

NEeIN beantworten, speichert Access die Tabelle ohne Primérschllissel.

Wenn Access selbst einen Priméarschliissel anlegen soll, prift es zunéchst, ob Ihre Tabelle ein  Automatischer
Zéhlerfeld enthdlt. Falls ja, markiert es dieses Zahlerfeld als Primérschliissel. Andernfalls figt Primérschitissel
Access der Tabelle ein Zéhlerfeld mit dem Namen ID (fur: Identifikation) hinzu und markiert
dieses als Zahlerfeld.
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Zusammengesetzte Primar schllissel

Sie kénnen Primarschliissel aus einem oder mehreren Feldern zusammensetzen. Markieren Sie Primérschilissel aus
dazu eine Gruppe von Feldern und klicken dann auf das Schiiissel-Symbol. Access erlaubt bei Mehreren Datenfeldern
zusammengesetzten Primérschliisseln das Mischen verschiedener Felddatentypen. Access sortiert ZUSammensetzen
zusammengesetzte Primarschliissel zundchst nach dem obersten Datenfeld in der Entwurfsansicht.

Sofern Sie eine andere Sortierung wiinschen, miissen Sie die Datenfelder vorher neu anordnen.

Bel zusammengesetzten Primérschlisseln missen Sie fur ale Datenfelder, die den Schliissel
bilden, sicherstellen, dal? sie keine Nullwerte enthalten. Die Eindeutigkeit mufd hingegen nicht
unbedingt fur jedes einzelne Feld, sondern nur fir die Feldkombinationen gewahrleistet sein.

Wenn Sie beispielsweise einen Primérschliissel fir ein Zahlen- und ein Datumsfeld definieren,
dann durfen durchaus gleiche Datumswerte vorkommen. In diesem Fall missen sich jedoch die
Zahlenwerte unterscheiden. Tabelle 4.7 zeigt einige glltige und ungiltige Kombinationen fir
dieses Beispiel.

Datumswert Zahlenwert Kombination gultig?

1.9.1992 1 Ja

1.9.1992 2 Ja

1.9.1992 3 Ja

1.9.1992 Nein, da Nullwert
2.9.1992 1 Ja

2.9.1992 1 Nein, da Wiederholung
1.9.1992 4 Ja

1.9.1992 2 Nein, da Wiederholung
2.9.1992 2 Ja

Tab. 4.7: Wertebeispiele fir einen zusammengesetzten Priméarschlussel

Ein zusammengesetzter Primarschilissel hindert Sie nicht daran, fUr jedes der beteiligten Felder
zusétzlich noch einen Sekundérschlissel zu definieren. Da Access nach dem ersten Feld des
Primérschlissels generell aufsteigend sortiert, ist die Definition eines Sekundarschltissels fir
dieses Feld jedoch nicht sinnvoll. Alle anderen Felder des Primérschltissels werden nur innerhalb
gleicher Feldwerte des ersten SchlUsselfeldes sortiert. Hier kann die Definition von
Sekundérschliisseln also durchaus sinnvoll sein.

Primér schliissel andern

Sie kdnnen den Primérschliissel einer Tabelle in der Entwurfsansicht des Tabellenfensters andern. ?
Markieren Sie die Datenfelder, die den neuen Primérschliissel bilden sollen, und klicken Sie auf
das Schliissel-Symbol, oder wéhlen Sie den Befehl BEARBEITEN/PRIMARSCHLUSSEL SETZEN aus der
Meniizeile.

Sofern die Tabelle als Mastertabelle einer Beziehung mit oder ohne referentieller Integritdt Hinweis
eingesetzt wird, 183 sich der Priméarschlissel nicht mehr é@ndern. Sie missen in diesem Fall
zunéchst die Beziehung |6schen, bevor Sie den Primérschltissel andern kénnen.

21



4 Tabellen

Primar schliissel 16schen

Access sieht keinen Befehl zum Léschen des Primédrschliissels vor. Die einzige Méglichkeit
besteht darin, den Primérschlissel zu andern. In Ausnahmefédlen kénnen Sie einen Trick
anwenden. Fligen Sie der Tabelle zunéchst irgendein beliebiges Feld hinzu.

Aktivieren Sie dieses Feld und klicken auf das Schliissel-Symbol. Wahlen Sie dann den Befehl
BEARBEITEN/ZEILE LOSCHEN aus der Mentizeile, um das Datenfeld und damit den Primérschllissel
zu léschen. Access zeigt eine Warnung an, dal3 Sie den Primérschliissel |6schen wollen. Klicken
Sie auf OK und schlief3en das Tabellenfenster, um die Einstellung zu speichern.

Sekundar schliissel

Access verwendet Sekundérschlissel automatisch bei der Suche oder Abfrage von
Datenbestdnden. Sekundérschliissel kénnen beide Prozesse erheblich beschleunigen, bendtigen
andererseits jedoch Rechenzeit, Arbeits- und Festplattenspeicher bei der Datenbearbeitung. Sie
sollten daher sorgfaltig abwagen, fir welche Datenfelder Sie Sekundérschliissel definieren.

Sofern Sie zunéchst auf die Definition eines Sekundérschiiissels verzichten und erst spater Sekundérschiiissel
bemerken, daR Sie auf ein Datenfeld haufig in sortierter Reihenfolge zugreifen miissen, kénnen Sie  Spater erganzen
die SchiUsseldefinition jederzeit nachholen.

Die Definition des Sekundérschliissels erfolgt mit der Eigenschaft INDIzIERT. Wenn Sie den Eintrag  Eigenschaft INDIZIERT
Jn  (DUPLIKATE MOGLICH) aus dem Kombinationsfeld wahlen, definieren Sie einen

Sekundérschliissel, der auch doppelte Schliisselwerte erlaubt. Der Eintrag JA (OHNE DUPLIKATE)

definiert hingegen einen eindeutigen Sekundérschliissel, der keine doppelten Schilisselwerte

erlaubt. Sekundérschliissel konnen nur fur Zahler-, Zahlen-, Text-, Datum/Zeit- und

Wahrungsfelder definiert werden.

Wenn Sie einen eindeutigen Sekundarschliissel definieren und bereits Daten eingegeben haben, Hinwes
dann akzeptiert Access die Schltisseldefinition nur dann, wenn es keine doppelten Schllisselwerte

findet. Andernfalls missen Sie den Datenbestand zundchst Uberarbeiten oder etwa einen
zusammengesetzten Schllissel definieren.

Wenn Sie ein einzelnes Feld als Primarschliissel ausgewdhlt haben, dann setzt Access die
Eigenschaft INDIzIERT automatisch auf den Wert Ja (OHNE DUPLIKATE). Sie konnen diese
Einstellung nicht andern, da sich ein einzelnes Feld nicht gleichzeitig zur Bildung eines
eindeutigen und mehrdeutigen Schliissels verwenden 183t. Die Verwendung des Feldes ist dann
nur noch in zusammengesetzten Sekundarschlisseln méglich.

Der Dialog Indizes
Die Definition zusammengesetzter Sekundérschliissel kann nur tber den Dialog INDizes erfolgen. Den Didog Indizes
Bevor Sie sich mit zusammengesetzten Sekundarschliisseln beschéftigen, sollten Sie diesen Dialog 9ffnen

daher kennenlernen. Offnen Sie den Dialog INDIzES wie folgt:

1. Wahlen Sie den Befehl ANsICHT/INDIZES aus der Mentiizeile, oder

2. klicken Sie auf das Indizes-Symbol. gg
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Abb. 4.6: Der Dialog Indizes

Der Dialog INDIZES zeigt alle definierten Primér- und Sekundarschliissel der Tabelle an. Er gibt
daher eine bessere Ubersicht aller Schliissel definitionen als das Tabellenentwurfsfenster.

Der Dialog enthélt Spalten fur den Indexnamen, den Feldnamen und die Sortierreihenfolge fur
jedes Datenfeld, nach dem indiziert wird. Bei zusammengesetzten Schilisseln wird nur beim
jeweils ersten Datenfeld der Indexname eingegeben. Bei alen anderen Datenfeldern des
zusammengesetzten Schilissels bleibt der Eintrag fir den Indexnamen leer.

Im unteren Teil des Dialoges zeigt Access die sogenannten Indexeigenschaften des aktuellen
Schliissels an. Access markiert den aktuellen Schilissel durch die Darstellung des Dreiecks in der
Indikatorspalte des Dial ogs INDIZES.

Die Indexeigenschaften sind PRIMARSCHLUSSEL, EINDEUTIG und NULLWERTE IGNORIEREN. Wenn Sie
die Eigenschaft NULLWERTE IGNORIEREN auf JA einstellen, dann berlicksichtigt Access bei der
Bildung nur solche Datensétze, die im Schllsselfeld einen Wert haben. Datensdtze mit Nullwerten
im SchlUsselfeld werden dabei ignoriert. Bei Tabellen mit sehr vielen Nullwerten in einem
Schltsselfeld kdnnen Sie so Speicherplatz sparen.

Access zeigt die Indexeigenschaften bei zusammengesetzten Schllisseln nur dann an, wenn der
Indexname markiert ist. Bei alen weiteren Datenfeldern des zusammengesetzten Schitissels bleibt
der Bereich fur die Indexeigenschaften leer. Fur die Indexeigenschaften gelten die folgenden
Regeln:

1. Die Eigenschaft PRIMARSCHLUSSEL kann nur beim Primérschlissel einer Tabelle auf Ja
eingestellt werden.

2. Bel Sekundéarschliisseln hat die Eigenschaft PRIMARSCHLUSSEL den Wert NEIN.

3. DieEigenschaft EINDEUTIG hat beim Priméarschliissel stets den Wert JA.

Uberblick der
Schllissel definitionen

Indexe genschaften

Die Eigenschaft
Nullwerteignorieren

Regeln fir die
Indexe genschaften
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4. Bei Sekundéarschliisseln kdnnen Sie die Eigenschaft EINDEUTIG auf JA (eindeutiger Schilissel)
oder NeIN (mehrdeutiger Schilissel) einstellen.

5. Die Eigenschaft NULLWERTE IGNORIEREN hat beim Primérschliissel einer Tabelle stets den Wert
NEIN. Das bedeutet, dal’ bei Primérschltisseln Nullwerte immer beachtet werden.

6. Be Sekundérschlisseln konnen Sie die Eigenschaft NULLWERTE IGNORIEREN nach den
Bedirfnissen lhrer Anwendung selbst einstellen.

Das SchlieRen des Dialogs INDizEs erfolgt genauso wie das Offnen. Sie haben folgende DidogIndizes
schlielen

Mdglichkeiten:
1. Wahlen Sie den Befehl ANsIcHT/INDIZES aus der Meniizeile, oder
2. klicken Sie auf das Indizes-Symbol, oder

3. fihren Sie einen Doppelklick auf das Systemmeniifeld des Dialoges durch.

Zusammengesetzte Sekundér schllissel

Mit Access konnen Sie Sekundarschliissel definieren, die sich jeweils aus bis zu zehn
Datenfeldern zusammensetzen. Zur Definition eines zusammengesetzten Sekundérschllssels
gehen Siewiefolgt vor:

1. Offnen Sie den Dialog INDIZES durch einen Klick auf die gleichnamige Schaltflache der
Symbolleiste.

2. Geben Sie einen Indexnamen ein, der den Namenskonventionen von Access entspricht.
3. Waéhlen Sie das erste Datenfeld aus dem K ombinationsfeld.

4. Veréndern Sie gegebenenfalls die Indexeigenschaften gemé@B den Erfordernissen lhrer
Anwendung.

5. Wechseln Sie in die Spalte FELDNAME der néchsten Zeile des Dialogs INDIZES, und lassen Sie
das Eingabefeld fir den Indexnamen leer.

6. Wahlen Sie das zweite Datenfeld aus dem Kombinationsfeld.

7. Fahren Sie mit den Schritten 5 und 6 fort, bis Sie alle Datenfelder fir den zusammengesetzten
Sekundérschliissel bestimmt haben.

Weitere Einzelheiten zur Funktionsweise zusammengesetzter Schliissel finden Sie unter dem
Stichwort ZUSAMMENGESETZTE PRIMARSCHLUSSEL weiter oben in diesem Kapitel. Welitere
Einzelheiten zum Dialog InDizes finden Sie unter der Uberschrift DER DIALOG INDIZES weiter oben
in diesem Kapitel.

Tabellendefinition nachtré&glich andern

Anderungen an der Tabellendefinition sind immer dann unproblematisch, wenn Sie noch keine
Daten eingegeben haben. Sobald die Tabelle jedoch bereits Daten enthdlt, konnen bei der
nachtraglichen Anderung der Tabellendefinition Datenverluste auftreten. Die folgenden
Abschnitte beschreiben einige der Probleme und wie Sie sie vermeiden kdnnen.

=7

=7
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Die Probleme beim nachtréglichen Andern der Tabellenstruktur sprechen dafiir, da Sie vor der
Tabellendefinition und der Dateneingabe das Datenmodell sorgfaltig planen. Spatere Anderungen
sind immer zeitintensiv und unter Umstanden mit Datenverlusten verbunden.

Wenn Sie eine bereits bestehende Tabelle nachtréglich andern wollen, dann markieren Sie den
Tabellennamen im Datenbankfenster, und klicken Sie auf die Schaltflache ENTWURF.

Die Bearbeitung der Tabellendefinition ist nur dann erlaubt, wenn Access die Tabelle sperren
kann. Dies gelingt nur, wenn weder Sie noch ein anderer Benutzer die Tabelle in Gebrauch haben.
Sie sollten vorsichtshalber zuvor alle Abfragen, Formulare und Berichte, die auf die Tabelle
zugreifen, schlief3en.

Sie sollten vor jeder wie auch immer gearteten Anderung an der Tabellendefinition unbedingt eine
Datensicherung durchfiihren. Sichern Sie am besten nicht nur die Tabelle, die Sie modifizieren
wollen, sondern gleich die ganze Datenbank. So verfligen Sie im Ernstfall auch Uber eine
Datensicherung der Abfragen, Formulare, Berichte, Makros und Module, die auf die Tabelle
zugreifen. Hinweise zum Sichern einer Datenbank finden Siein Kapitel 8 dieses Buchs.

Felder einfligen

Beim Einfugen neuer Felder kann im Prinzip nichts passieren. Offnen Sie das Tabellenfenster in
der Entwurfsansicht und wéahlen den Befehl BEARBEITEN/ZEILE EINFUGEN. Wenn Sie das neue Feld
direkt mit Daten fullen wollen, dann kann Ihnen eine Aktualisierungsabfrage die Arbeit vielleicht
erleichtern. Kapitel 5 dieses Buchs enthélt mehr zu diesem Thema. Denken Sie auch daran, das
Feld in gegebenenfalls bereits vorhandene Formulare oder Berichte aufzunehmen.

Felder umbenennen

Das Umbenennen von Feldern ist ebenfalls recht problemlos. Sobald Sie das Feld umbenannt
haben, miissen Sie diese Anderung jedoch zusétzlich in allen Abfragen, Formularen, Berichten,
Makros und Modulen, in denen das Feld verwendet wird, berlicksichtigen. Sonst entstehen
beispielsweise in Formularen und Berichten Steuerelemente, die mit einem nicht mehr
existierenden Feld verbunden sind.

Felder l6schen

Mit dem Loschen eines Feldes gehen auch dessen Daten verloren. Sie sollten das Léschen von
Datenfeldern daher mit der angebrachten Sorgfalt planen.

Felddatentyp andern

Beim Andern von Felddatentypen gibt es mitunter Schwierigkeiten bei der Datenkonvertierung.
Das Gelingen einer solchen Operation hangt stets davon ab, von welchem in welchen Datentyp ein
Feld gedndert wird und welche Daten bereits in dem Feld enthalten sind. Einige Hinweise zum
Konvertieren von Zahlenfeldern unterschiedlicher Formate finden Sie im Abschnitt
FELDEIGENSCHAFTEN Weiter oben in diesem Kapitel. Die folgenden Abschnitte beschreiben die
Besonderheiten beim Konvertieren eines Felddatentyps in einen anderen.

Sie kdnnen den Datentyp eines Feldes nur dann @ndern, wenn es nicht als Referenzfeld in einer
Beziehung eingesetzt wird. Weitere Einzelheiten zu Beziehungen finden Sie weiter unten in diesem
Kapitel.

Entwurfsansicht 6ffnen

Hinweis

Daenbank vorher
sichern

Das Einfuigen neuer
Felder ist
unproblematisch.

Gednderte Feldnamen
miissen auch in anderen
Datenbankobjekten
berlicksichtigt werden.

Das Loschen eines
Datenfeldes |6scht auch
dieinihm
gespeicherten Daten.

Hinweis
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Wenn Sie Felddatentypen andern, und Access kann die Werte nicht in den neuen Felddatentyp
umwandeln, dann zeigt es eine Warnung an. Die Warnung enthdlt die Angabe, wie viele
Datensétze sich nicht konvertieren lassen.

Wenn Sie die Warnung mit einem Klick auf die Schaltflache OK bestétigen, fuhrt Access die
Konvertierung soweit wie mdglich durch, wobei die nicht-konvertierbaren Daten verlorengehen.
Access setzt in diesem Fall Nullwerte ein.

Wenn Sie den Prozef3 hingegen durch einen Klick auf die gleichnamige Schaltflédche abbrechen,
kehrt Access zur Entwurfsansicht zurtick, ohne irgendwelche Konvertierungen durchzufihren. Es
zeigt in diesem Fall jedoch die neu eingestellten Felddatentypen weiterhin an. Wenn Sie das
Tabellenfenster schlieen, ohne die Anderungen zu speichern, stellt Access die urspringliche
Tabellendefinition wieder her. Diesist der sicherste Weg, um Datenverluste zu vermeiden.

Der Felddatentyp OLE-OBJEKT kann generell nicht in andere Felddatentypen konvertiert werden.
Das gleiche gilt fir den umgekehrten Weg, dai3 heifdt, dal? Access keinen Felddatentyp in OLE-
Felder @andern kann. Wenn Sie den Felddatentyp dennoch éndern, gehen Ihre Daten verloren.

Das Andern von Zahlen-, Zahler-, Wahrungs- und Ja/Nein-Feldern in den Felddatentyp TExT ist
unproblematisch. Sie missen lediglich sicherstellen, dal3 das Textfeld eine ausreichende Lange
aufweist.

Wenn Sie ein Memofeld in ein Textfeld &ndern, schneidet Access den Text ab, der die maximale
Lange des Textfeldes Uberschreitet.

Das Andern von Textfeldern in Memofelder ist problemlos. Access iibernimmt alle Textdaten in
das Memofeld.

Fir das Andern von Zahlen-, Zahler-, Wahrungs- und Ja/Nein-Feldern in den Felddatentyp Memo
gelten die gleichen Regeln wie fir das Andern dieser Felder in den Felddatentyp TexT (siehe
oben).

Text- und Memofelder lassen sich problemlos in die numerischen Felddatentypen ZAHL oder
WAHRUNG andern. Access filhrt alle sinnvollen Konvertierungen automatisch durch. Textfelder, die
keine sinnvollen Zahlenkombinationen enthalten, werden natrlich nicht konvertiert. So lassen sich
beispiel sweise ale Felder, die mit einem Buchstaben beginnen, nicht konvertieren.

AuRerdem kann Access nur solche Textdaten konvertieren, die keine Formatierung enthalten. So
lassen sich beispielsweise die Werte 10E3 und 100,50 konvertieren, die Werte DM 50 und 50 %
aber nicht. Access setzt fur nicht konvertierte Texte den Wert 0 ein.

Access kann Text- und Memofelder, die glltige Formate enthaten, in Datum/Zeit-Felder
konvertieren. Die Datums- und Zeitangaben sollten sich jedoch nach dem in den
Landereinstellungen der Systemsteuerung von Windows festgel egten Format richten.

Da Access Datum/Zeit-Felder intern als numerische Felder verwaltet, ist auch das Konvertieren
zwischen Datum/Zeit- und Zahlenfeldern problemlos. Die Ergebnisse der Konvertierung sind
jedoch nicht immer besonders einleuchtend. Sie sollten von dieser Mdglichkeit nur dann Gebrauch
machen, wenn Sie Access bereits sehr gut kennen.

Das Andern von Text- und Memofeldern in Ja/Nein-Felder gelingt bei Textfeldern, die nur die
Werte Ja, NEIN, AN, Aus, WAHR, FaLscH, O oder -1 enthalten.

Bei der Konvertierung numerischer Felder @ndert Access den Wert 0 in Ja und den Wert -1 in
NEIN.

OLE-Fdder

Andernin den
Felddatentyp Text

Andernin den
Felddatentyp Memo

Andernin den
Felddatentyp Zahl oder
Wéhrung

Andernin den
Felddatentyp
Datum/Zeit

Andernin den
Felddatentyp Ja/Nein
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Tabellen verknlpfen

Ein wichtiger Aspekt bei der Anlage von Tabellen ist die Vermeidung von unnétigen
Redundanzen. Bel diesem als Normalisierung bezeichneten Vorgang werden die Daten so in
einzelne Komponenten aufgesplittet, dal3 logisch voneinander unabhéngige Tabellen entstehen.
Das spart Festplattenspeicher und verhindert Fehler bei der Datenpflege.

Sie kdnnen diese Vorteile nur nutzen, weil Access auch den umgekehrten Weg erlaubt. Durch die
relationale Verknipfung lassen sich die einzelnen Tabellen wieder zu einem sinnvollen Ganzen
zusammenfugen. Dieser Abschnitt beschreibt die Techniken zur Verknipfung von Tabellen.

Relationale Verknipfung

Sie kénnen alle Tabellen einer Datenbank unabhangig voneinander betrachten und bearbeiten. Die
Tabellen lassen sich bei Bedarf relational verknipfen und gemeinsam auswerten. Diese Form der
relationalen Verkniipfung findet in Abfragen, Formularen und Berichten statt.

Diese eher lockere Bindung der Tabellen hat eine Rethe von Nachteilen. Zunéchst missen Sie sich
beim Erstellen jeder Abfrage, jedes Formulars und jedes Berichts Uberlegen, wie die
V erbindungen zwischen den Tabellen aussehen und sie jedesmal neu definieren.

Sie kdnnen dieses Problem lésen, indem Sie eine Beziehung zwischen den Tabellen definieren.
Eine Beschreibung dieses Verfahrens finden Sie weiter unten in diesem Kapitel.

Der weitaus groflere Nachteil besteht jedoch darin, dal? bei losen Verbindungen die Integritét Ihrer
Daten verlorengehen kann. Solange Sie Access nicht damit beauftragen, die referentielle Integritét
zu gewahrleisten, kénnen Sie alle Tabellen unabhdngig voneinander bearbeiten. Das wirde aber
fast zwangdaufig zu Datensdtzen mit ungiltigen Bezlgen fihren. Sie sollten daher fir zu
verkniipfende Tabellen auch die referentielle Integritét definieren.

Die relationale Verknipfung von Tabellen und die Definition der referentiellen Integritét wurden
bereits in Kapitel 2 dieses Buchs eingefiihrt. Dort finden Sie Beispiele, die den praxisnahen
Gebrauch beider Funktionen verdeutlichen.
Beziehungen

Mit der Definition einer Beziehung informieren Sie Access Uber die relationale Verknipfung
zweier Tabellen. Access beriicksichtigt Beziehungen bei der Neuanlage von Abfragen, Formularen
und Berichten. Beziehungen haben keinen Einfluld auf die Bearbeitung von Daten. Wenn Sie eine
stérkere Bindung von Tabellen wiinschen, dann miissen Sie die referentielle Integritét definieren.

Beziehung definieren

Die Definition von Beziehungen erfolgt im Dialog BEzIEHUNGEN. Gehen Sie wie folgt vor, um den
Dialog zu 6ffnen:

1. Aktivieren Sie das Datenbankfenster, indem Sie die “2-Taste betdtigen oder auf das
Datenbank-Symbol klicken.

2. Wahlen Sie den Befehl BEARBEITEN/BEZIEHUNGEN aus der Symbolleiste.

Tabelen aufsplitten

Tabedlen wieder
zusammenfihren

Beziehung definieren

Referentielle Integritét

Hinwels

27



4

Tabellen

=| Microsoft Access |'| -
Datei Bearbeiten Ansicht Beziehungen Fenster 2
|
=| Datenbank: DB2 | vl - ||} H =-‘ Bezichungen | 'l -
3 I

TS oo ciiciorage hinzufigen |

Tabellen Tabelle/Abfrage:
Ad ;
Adressengiuppen K“:ﬁjs::ngmppen SchlieBen
Kunden Kl_nzmil!eilungen
Kurzmitteilungen Illellel
B M p Projekte
';hté[ie'ta Projekte - Sicherung
L=l Projekte Rechnungen
Projekte - Sicherung
Rechnungen
@® Tabellen C/ Abfragen () Beide

LI ]

Fiigt eine andere Tabele in das Fenster 'Beziehungen' ein

[T T T 1

Abb. 4.7: Tabellen hinzufiigen

Access 6ffnet daraufhin das Fenster BEzIEHUNGEN. Dieses Fenster zeigt das aktuelle Datenmodell Datenmodell

Ihrer Datenbank an.

Tabelen und Abfragen hinzufiigen

Wenn Sie das Beziehungsfenster in der aktuellen Datenbank vorher noch nicht aufgerufen und
Ihre Einstellungen noch nicht gespeichert haben, ist das Datenmodell leer. Access 6ffnet dann
automatisch einen Dialog, mit dem Sie Tabellen oder Abfragen hinzufligen kdnnen.

Der Dialog TABELLE/ABFRAGE HINZUFUGEN enthdlt standardméaRig eine Auswahlliste mit allen
Tabellen der aktuellen Datenbank. Uber die Optionsfelder im unteren Teil des Dialoges kénnen
Sie auch Abfragen oder sowohl Tabellen al's auch Abfragen einsehen.

Das Hinzufligen von Tabellen und Abfragen erfolgt Uber einen Doppelklick auf einen Dateinamen
oder das Markieren einer oder mehrere Dateinamen und einen Klick auf die Schaltfléche
HiNzUFUGEN. Sobald das Datenmodell die Tabellen und Abfragen enthdlt, fir die Sie Beziehungen
definieren wollen, kénnen Sie den Dialog mit einem Klick auf die gleichnamige Schaltflache
schlief3en.

Sie kénnen dem Beziehungsfenster auch mehrere Tabellen oder Abfragen hinzufiigen. Wenn Sie  Tips& Tricks

eine zusammenhéangende Gruppe von Dateinamen markieren wollen, dann halten Sie die H -Taste
gedrickt, wahrend Sie mit der Maus klicken. Bei festgehaltener < -Taste kdnnen Sie einzelne
Dateinamen aus der Gruppe der markierten Dateien entfernen oder hinzuftigen. Klicken Sie dann
auf die Schaltflache HinzurUGeN, um die markierten Tabellen und Abfragen in das
Beziehungsfenster zu Ubernehmen.

Alternativ kénnen Sie Tabellen und Abfragen auch direkt aus dem Datenbank- in das
Beziehungsfenster ziehen.
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Sollten Sie bereits vorher ein Datenmodell in der aktuellen Datenbank gespeichert haben, dann Tabellen und Abfragen
zeigt Access den zuletzt gespeicherten Stand an. Sie kdnnen auch in diesem Fall weitere Tabellen nachtréglich hinzufligen
oder Abfragen hinzufigen. Wéhlen Sie dazu den Befehl BEzIEHUNGEN/TABELLE/ABFRAGE

HINZUFUGEN aus der Meniizeile oder aus dem Kontextmen(, oder klicken Sie auf die gleichnamige

Schaltflache in der Symbolleiste.

Die Symbolleiste des Dialogs BEZIEHUNGEN
Entnehmen Sie den Aufbau der Symbolleiste des Fensters BEziEHUNGEN der Tabelle 4.8.

Symbol Bedeutung

Speichert das Layout des Beziehungsfensters.

Offnet den Dialog TABELLE/ABFRAGE HINZUFUGEN.

Zeigt die direkten Beziehungen der aktuellen Tabelle oder Abfrage an.

Zeigt alle Beziehungen in der Datenbank an.

Aktiviert das Datenbankfenster.

Elﬂﬁﬂ ng{”!]

Offnet einen Ratgeber.

X

Ermdglicht die mausgesteuerte Auswahl eines Hilfethemas.

Tab. 4.8: Die Symbolleiste des Dialogs BEZIEHUNGEN

Alle oder nur direkte Beziehungen anzeigen

Das Beziehungsfenster zeigt standardmafiig nur das Layout des Datemodells in der Form an, wie AlleBeziehungen
Sie es zuletzt gespeichert haben. Wenn Sie alle Beziehungen der Datenbank einsehen wollen, dann anzeigen
missen Sie auf das Symbol ALLE BEzIEHUNGEN ANZEIGEN Kklicken. Sie kdnnen diesen Befehl auch

Uber das Kontextmenti des Beziehungsfensters aufrufen.

Wenn Sie nur die Beziehungen einer einzelnen Tabelle oder Abfrage interessieren, dann markieren Direkte Beziehungen
Sie die entsprechende Feldauswahlliste mit einem Klick auf die Kopfzeile des Fensters. Ein Klick azeigen
auf die Schatflache DIREKTE BEzZIEHUNGEN ANZzEIGEN flUhrt dann dazu, da? Access alle Eﬂ
Beziehungen der markierten Tabellen oder Abfrage anzeigt.

Layout verandern

Sie kénnen das Layout des Beziehungsfensters so verandern, dal3 es nur die gerade interessanten
Tabellen und Abfragen anzeigt. Sie konnen die Auswahllisten mit den Datenfeldern auf der
Arbeitsflache verschieben, sie verkleinern oder vergrofiern.

Sie haben sogar die Mdglichkeit, Tabellen oder Abfragen wieder aus dem Layout zu entfernen. Tabellen oder Abfragen
Markieren Sie dazu die entsprechende Feldauswahlliste, und betdtigen Sie die -Taste. entfermen
Alternativ kénnen Sie auch den Befehl BEzIEHUNGEN/TABELLE/ABFRAGE ENTFERNEN aus der

29



4

Tabellen

Menlizeile oder den gleichnamigen Befehl aus dem Kontextment verwenden. Sie entfernen damit
lediglich die Auswahlliste aus dem Layout. Sowohl die Tabelle bzw. Abfrage als auch die
Beziehungen bleiben dabei weiterhin in der Datenbank erhalten.

Layout speichern

Das Speichern des Layouts erfolgt Uber den Menlbefehl DATEI/LAYOUT SPEICHERN oder einen
Klick auf das Symbol SPEICHERN.

Wenn Sie das Beziehungsfenster schlief3en, ohne das Layout vorher zu speichern, dann fragt
Access, ob Sie dies nachholen wollen. Auch wenn Sie das Layout dann nicht speichern, gehen die
Anderungen an den Beziehungen nicht verloren. Access verwirft dann lediglich das Anzeigel ayout
des Beziehungsfensters.

Beziehung definieren

Eine Beziehung wird stets zwischen den beiden Referenzfeldern zweier Tabellen definiert. Sie
missen die beiden Tabellen daher zundchst dem Layout hinzufligen. Ziehen Sie dann bei
festgehaltener linker Maustaste eine Linie vom Referenzfeld der Mastertabelle zu dem
Referenzfeld der Detailtabelle.

Sie sollten bereits vor der Definiton einer Beziehung wissen, welche der beiden Tabellen Master-
und welche Detailtabelle sein soll. Entnehmen Sie diese Information gegebenenfalls Ihren
Planungsunterlagen. Positionieren Sie dann den Mauszeiger auf das Referenzfeld der
Mastertabelle und ziehen Sie die Linie zum Referenzfeld der Detailtabelle.

(=]

Hinweis

In dem Augenblick, in dem Sie die linke Maustaste loslassen, 6ffnet Access automatisch den Der Didog
Dialog BEzIEHUNGEN. Mit diesem Dialog kénnen Sie weitere Einzelheiten der Beziehung wie BEZIEHUNGEN

bei spielsweise die V erkniipfungsei genschaften einstellen.
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Abb. 4.8: Beziehung definieren

Der obere Teil des Dialogs zeigt die beiden Referenzfelder an. In der linken Auswahlliste finden
Sie den Namen und das Referenzfeld der Mastertabelle oder -abfrage. Die rechte Auswahlliste
zeigt den Namen und das Referenzfeld der Detailtabelle oder -abfrage an.

Sollten Sie ein Datenfeld nicht richtig getroffen haben, dann kénnen Sie die Feldauswahl noch Feldauswahl korrigieren
korrigieren. Klicken Sie dazu auf den nach unten zeigenden Pfeil des Kombinationsfeldes, und
wéhlen Sie den Feldnamen aus der Liste.

Access fuhrt bei der Definition einer Beziehung keine weitergehenden Prifungen Uber den Sinn  Redtriktionen fur
der Beziehung durch. Sie kénnen Beziehungen daher theoretisch willkirlich festlegen. Sie Beziehungen
brauchen vorher keine Schllissel zu definieren, die Referenzfelder brauchen nicht denselben

Datentyp zu haben, und auch sonst gibt es praktisch keine Restriktionen. Sie kdnnen Beziehungen

sogar mit eingebundenen Tabellen fremder Datenbankformate wie beispielsweise dBASE oder

FoxPro definieren.

Wegen der mangelnden Restriktionen sollten Sie sich selbst um so besser Uberlegen, welche
Beziehungen Uberhaupt sinnvoll fur Ihre Datenbank sind und ob die definierten Schltissel und
Felddatentypen den Erfordernissen Ihrer Anwendung geniigen. Auch wenn dies von Access nicht
erzwungen wird, sollten Sie bel der Definition von Beziehungen dieselben Restriktionen
berticksichtigen, wie bei der Definition der referentiellen Integritat.

1. Das Referenzfeld der Mastertabelle sollte ein Primérschliissel oder ein eindeutiger Index sein.
Access zeigt PrimérschlUisselfelder in der Feldauswahlliste in Fettschrift an.

2. Die Referenzfelder beider Tabellen sollten denselben Datentyp und dieselbe Feldgrdfie haben.
Beachten Sie dabei, dal3 Access Zahlerfelder intern genauso speichert wie Zahlenfelder der
Feldgrofie LONG INTEGER.
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3. Aus Grinden der Geschwindigkeit sollten Sie fir das Referenzfeld der Detailtabelle stets
einen mehrdeutigen Sekundarschllissel definieren.

Die Definition einer Beziehung mit mehreren Referenzfeldern kann nur tber die Feldauswahl im
Dialog BezieEHUNGEN erfolgen. Wahlen Sie Uber die Kombinationsfelder alle Referenzfelder aus
der Master- und die korrespondierenden Referenzfelder aus der Detailtabelle oder -abfrage aus.

Das Kontrollkéstchen REFERENTIELLE INTEGRITAT brauchen Sie nur dann anzukreuzen, wenn Sie
gleichzeitig auch eine Eingabeprifung definieren wollen. Sie finden die Beschreibung der
referentiellen Integritét weiter unten in diesem Kapitel.

Das Kontrollkastchen UBERNOMMENE BEZIEHUNG ist nur dann aktiv, wenn eine der beiden
verknlpften Tabellen eine eingebundene Tabelle ist. Wenn Sie eine neue Beziehung definieren und
das Kontrollkéstchen ankreuzen, dann speichert Access die Beziehungsdefinition in der
Ursprungsdatenbank, aus der die Tabellen eingebunden wurden.

Wenn Sie die Definition der Ursprungsdatenbank nicht veréndern wollen, dann leeren Sie das
Kontrollkastchen UBeRNOMMENE BEZIEHUNG. Access speichert die Beziehungsdefinition dann nur
in der aktuellen Datenbank.

Weitere Hinweise zum Einbinden von Tabellen aus anderen Datenbanken finden Sie in Kapitel 9
dieses Buchs.

Beziehung andern

Zum Andern einer Beziehung zwischen zwei Tabellen markieren Sie die Verbindungslinie durch
Anklicken mit der Maus. Wéahlen Sie dann den Befehl BEzIEHUNGEN/BEZIEHUNG BEARBEITEN aus
der Menuzeile, oder wahlen Sie den Befehl BEzIEHUNG BEARBEITEN aus dem Kontextmenti, oder
fuhren Sie direkt einen Doppelklick auf die Verbindungslinie durch. Access 6ffnet dann den
Dialog BEzIEHUNGEN, mit dem Sie die Beziehung bearbeiten kdnnen.

Beziehung |6schen
Das Ldschen einer Beziehung erfolgt Uber die entsprechenden Befehle der Meniizeile oder des
Kontextmenis. Alternativ kénnen Sie auch die Verbindungdinie markieren und die -Taste
betétigen.
VerkniUpfungseigenschaften
Ein Klick auf die Schaltflache VERKNUPFUNG im Beziehungsfenster 6ffnet den Dialog

V ERKNUPFUNGSEIGENSCHAFTEN. Hier bestimmen Sie, welche Datensétze Access in der Beziehung
bertcksichtigen soll.

Beziehung mit
mehreren
Referenzfeldern

Referentielle Integritét

Ubernommene
Beziehung
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Abb. 4.9: Der Dialog Verkniupfungseigenschaften

Access verwendet die mit der Beziehung definierten Verknipfungseigenschaften als
Standardeinstellung  fur  den  Abfrage-, Formular- und  Berichtsentwurf.  Die
Verknlpfungseigenschaften haben damit keine Auswirkung auf die Dateneingabe und -
bearbeitung.

Bel Bedarf kdnnen Sie die Verkniupfungseigenschaften im Abfragefenster sogar abweichend von
denen im Beziehungsfenster festlegen. Es erscheint  dennoch  sinnvoll, die
V erkniipfungsei genschaften bereits im Beziehungsfenster festzulegen. Sie brauchen sie dann beim
Abfrageentwurf nur noch in Ausnahmeféllen zu andern.

Bei einer Beziehung ohne referentielle Integritét kann der Fall eintreten, dald im Referenzfeld der
einen Tabelle andere Werte auftreten als im Referenzfeld der anderen Tabelle. Die
Verknipfungseigenschaften bestimmen in diesem Fall, wie die beiden Referenzfelder
zusammengefihrt werden sollen.

Die erste Option des Diaogs entspricht der Standardeinstellung. Sie definiert eine
Gleichheitsverknipfung. Bei der Gleichheitsverknipfung (englisch: equi join) werden nur
digienigen Datensdtze berticksichtigt, bei denen sich Ubereinstimmende Feldwerte in den
Referenzfeldern beider Tabellen befinden.

Angenommen, Sie verknipfen eine Kunden- und eine Rechnungstabelle Uber die Kundennummer
und definieren eine Gleichheitsverknipfung. Das Ergebnis enthdlt dann nur die Rechnungen,
deren Kundennummer auch in der Kundentabelle enthalten ist. Umgekehrt berticksichtigt Access
nur digjenigen Kunden, fir die auch Rechnungen angelegt wurden.

Kundentabelle Rechnungstabelle  Ergebnistabelle
Kdnr. 100 Rgnr. 001, Kdnr 100  Rgnr. 001, Kdnr 100
Kdnr. 105 Rgnr. 002, Kdnr 105 Rgnr. 002, Kdnr 105

Verkniupfungsei genscha
ftenim
Beziehungsfenster

Verknupfungsei genscha
ften im Abfragefengter

Verknupfungsei genscha
ften ohnereferentidlle
Integritét

Gleichheitsverkniipfung
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Kdnr. 200 Rgnr. 003, Kdnr 999  Rgnr. 005, Kdnr 100
Rgnr. 004, Kdnr 102
Rgnr. 005, Kdnr 100

Tab. 4.9: Beispiel fir eine Gleichheitsverkniipfung

Tabelle 4.9 zeigt einige Beispieldaten fir eine Kunden- und eine Rechnungstabelle. Der Bespie Kundenund
Primérschliissel der Kundentabelle ist die Kundennummer. Bei der Rechnungstabelle wird der Rechnungen
Primarschliissel von der Rechnungsnummer gebildet. Hier ist die Kundennummer ein mehrdeutiger

Sekundérschliissel. Die Verknipfung beider Tabellen erfolgt Uber die Kundennummer. Das

Ergebniswird in einer Abfrage mit allen Feldern aus beiden Tabellen ermittelt.

='| Microsoft Access | hd | o
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Abb. 4.10: Beziehung mit Gleichheitsverknipfung

Bei einer Beziehung mit Gleichheitsverkniipfung tauchen die Rechnungen 003 und 004 in der
Ergebnistabelle nicht auf, da die Kundennummern nicht in der Kundentabelle enthalten sind. Auch
die Kundennummer 200 taucht im Ergebnis nicht auf, da fir sie keine Rechnung gespeichert
wurde.

Das Gegenstlick zur Gleichheitsverkniipfung ist die Inklusionsverkntipfung (englisch: outer join). Inklusonsverkniipfung
Die Inklusionsverknipfung zeigt auf jeden Fall ale Datensétze der ersten, aber nur die Datensétze

der zweiten Tabelle an, deren Referenzfelder mit den Referenzfeldern der ersten Tabelle

Ubereinstimmen.

Der Diadog VERKNUPFUNGSEIGENSCHAFTEN  enthdt zwei  Optionsfelder far  die
Inklusionsverkniipfung. Die beiden Optionsfelder unterscheiden sich lediglich in der Richtung der
Verkniipfung. Die eine Option bewirkt, dai3 alle Datensédtze der ersten und nur einige Datensétze
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der zweiten Tabelle angezeigt werden. Die andere Option bewirkt, dai alle Datensétze der zweiten
und nur einige Datensétze der ersten Tabelle angezeigt werden.

Um weitere Verwirrungen zu vermeiden, zeigt Access die Namen der beiden zu verkniipfenden
Tabellen im Dialog an. Sie sollten die Beschreibung der beiden Optionen daher aufmerksam lesen
und schliefflich die fir Thre Anwendung richtige Option anklicken. Bestétigen Sie lhre Einstellung
mit einem Klick auf OK.

Angenommen, Sie definieren fir das obige Beispiel eine Inklusionsverkniipfung. Im ersten Fall Inklusionsverkntipfung
zeigt das Abfrageergebnis alle Kunden und nur diejenigen Rechnungen an, deren Kundennummer it alen Kunden
in der Kundentabelle existiert.

Kundentabelle Rechnungstabelle Abfrageergebnis
Kdnr. 100 Rgnr. 001, Kdnr. 100 Rgnr. 001, Kdnr. 100
Kdnr. 105 Rgnr. 002, Kdnr. 105 Rgnr. 002, Kdnr. 105
Kdnr. 200 Rgnr. 003, Kdnr. 999 Rgnr. 005, Kdnr. 100
Rgnr. 004, Kdnr. 102 Keine Rechnungsdaten, Kdnr. 200

Rgnr. 005, Kdnr. 100

Tab. 4.10: Beispiel fur eine Inklusionsverkniipfung mit allen Kunden

Wenn Sie fir die oben aufgefihrten Beispieldaten eine Auswahlabfrage mit einer
Inklusionsverkniipfung mit allen Kunden definieren, dann enthélt das Ergebnis einen Datensatz fir
jede Kundennummer. Wenn ein Kunde mehrere Rechnungen erhalten hat, wiederholt Access die
Kundennummer so oft, wie Rechnungen fur diesen Kunden gespeichert sind.

Rechnungen ohne giiltige Kundennummer tauchen im Ergebnis nicht auf. Kundennummern wie
beispielsweise Kdnr. 200 ohne zugewiesene Rechnungen erscheinen zwar im Ergebnis, jedoch
ohne die Angabe von Rechnungsdaten.
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Abb. 4.11: Inklusionsverkniipfung mit allen Kunden

Wenn Sie die Inklusionsverkniipfung in der anderen Richtung definieren, zeigt das Inklusionsverkniipfung
Abfrageergebnis alle Rechnungen und nur digjenigen Kunden an, deren Kundennummern in der Mitalen Rechnungen

Rechnungstabelle zu finden sind.

Kundentabelle

Rechnungstabelle Abfrageergebnis

Kdnr. 100 Rgnr. 001, Kdnr. 100 Rgnr. 001, Kdnr. 100

Kdnr. 105 Rgnr. 002, Kdnr. 105 Rgnr. 002, Kdnr. 105

Kdnr. 200 Rgnr. 003, Kdnr. 999 Rgnr. 003, Keine Kundendaten
Rgnr. 004, Kdnr. 102 Rgnr. 004, Keine Kundendaten
Rgnr. 005, Kdnr. 100 Rgnr. 005, Kdnr. 100

Tab. 4.11: Beispiel fiir eine Inklusionsverknupfung mit allen Rechnungen

Bei der Inklusionsverknipfung mit allen Rechnungen zeigt das Abfrageergebnis alle Datensitze
der Rechnungstabelle an. Das Ergebnis enthélt damit auch zu jeder Rechnungsnummer eine
Kundennummer, da dieses Feld mit in der Rechnungstabelle enthalten ist. Bei den
Rechnungsnummern 003 und 004 kann Access jedoch keinen zugeordneten Kundendatensatz
finden und daher auch keine zusétzlichen Kundendaten wie Name oder Anschrift anzeigen.
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Abb. 4.12: Inklusionsverknipfung mit allen Rechnungen

Access visudlisiert auch die Verknipfungseigenschaften im Fenster BEZIEHUNGEN.
Gleichheitsverknipfungen werden stets durch eine Linie ohne Pfeilspitzen gekennzeichnet. Bei
Inklusionsverknipfungen zeigt die Pfeilspitze von der Tabelle, aus der ale Datensitze
berlicksichtigt werden, auf die Tabelle, bei der nur die Datensdtze mit Ubereinstimmenden
Referenzfeldern bernommen werden.

Referentielle Integritéat

Mit der referentiellen Integritét definieren Sie zwei Dinge gleichzeitig: eine Beziehung und eine
Eingabeprifung. Sobald Sie fur zwei Tabellen referentielle Integritét festlegen, erkennt Access
deren relationale Verknipfung (Beziehung) bei der Neuanlage von Abfragen, Formularen und
Berichten automatisch.

Die referentielle Integritét geht jedoch weiter. Ist sie erst einmal definiert, gewahrleistet Access die
referentielle Integritét Gberall dort, wo Daten bearbeitet werden kénnen. Dies betrifft nicht nur die
Dateneingabe in das Tabellen- und das Formularfenster, sondern beispielsweise auch
Aktualisierungsabfragen.

Mit der Definition einer Beziehung bestimmen Sie, welche der beiden Tabellen Master- und
welche Detailtabelle sein soll. Die beiden Referenzfelder missen folgende Bedingungen erfiillen,
damit Sie referentielle Integritédt definieren kdnnen:

1. Das Referenzfeld der Mastertabelle mul3 ein Primérschliissel oder ein eindeutiger Index sein.
Access zeigt PrimarschlUsselfelder in der Feldauswahlliste in Fettschrift an.

2. DieReferenzfelder beider Tabellen missen denselben Datentyp und dieselbe Feldgréfie haben.
Beachten Sie dabei, dald Access Zahlerfelder intern genauso speichert, wie Zahlenfelder der
Feldgrofie LONG INTEGER.

Hinwes

Beziehung

Eingabeprifung

V oraussetzungen
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3. Beide Tabellen miissen aus derselben Access-Datenbank stammen. Sollte nur eine Tabelle
eingebunden sein, missen daher automatisch beide Tabellen aus derselben
Ursprungsdatenbank eingebunden sein.

4. Aus Grunden der Geschwindigkeit sollten Sie fur das Referenzfeld der Detailtabelle stets
einen mehrdeutigen Sekundarschltissel definieren.

Zur Definition der referentiellen Integritét zwischen zwei Tabellen definieren Sie zunéchst eine
Beziehung. Kreuzen Sie dann im Dialog BEziIEHUNGEN das Kontrollkéstchen MIT REFERENTIELLER
INTEGRITAT an.

=-| Microsoft Access | - | -
Datei Bearbeiten Ansicht Beziehungen Fenster 2
E 2]
=-| Datenbank: DB2 |v | - = Beziehungen |v | -
— +
| Neu | | Offnen | | Entwurf | Adressen Frojekte 1
AdesseNr | +] _‘I ProjektNr ]
Tabellen Anrede L Titel
— Marme Plan Abgabe
Strafte Flan EYT
Adressengruppen FLZ L Flan Rechiung
Kunden Postfach + Plan Zahlung
Kurzmitteilungen Ist Abgabe
Mitarbeiter lst EWT
Projekte Izt Rechnung
Prajekte - Sicherung Ist Zahlung
= o Fattor 2
€ziehungen Plan Faktor 2
Tabelle/Abfrage: Detailtabelle/-abfrage: Plan Faktor 3
. Flan Faktar 4
Adressen [ Projekte + Plan Faktar 1 B
Adresse-Nr 2] Adresse-Mr 1 an Fakior 1 Bezg
= Abbrechen Plan Faktor 2 Bezq
—— L Plan Faktor 3 Bezq
+ Flan Faktor 4 Bezd
|5t Mettobetrag
r s
¥ Mit referentieller Integritat Publik tion
E Bemerkung
Adresse-Nr
Typ: Anderungsdatiim
11 [X Aktualisierungsweitergabe an Detailfeld Anlagedaturn
@ :ni X Loschweitergabe an Detaildatensatz L
+
+
Bereit |
Abb. 4.13: Beziehung mit referentieller Integritat

Das Ankreuzen des Kontrollkastchens fihrt zur Freigabe weiterer Optionsfelder und
Kontrollkastchen, mit denen Sie den VerknUpfungstyp, Aktualisierungsweitergabe und
L 6schweitergabe definieren konnen. Auf3erdem steht die Schaltflache VERKNUPFUNG weiterhin zur
Bearbeitung der V erknipfungseigenschaften zur Verfligung.

Verknupfungstyp

Beziehungen mit referentieller Integritét sind durch einen Verknupfungstyp gekennzeichnet. Bei
einer 1:1-Beziehung wird stets ein Datensatz der Master- mit dem korrespondierenden Datensatz
der Detailtabelle verknipft. Die 1:1-Beziehung lief3e sich auch durch das Zusammenfihren beider
Tabellen realisieren und ist aus diesem Grund recht uninteressant.

Eine 1:1-Beziehung |&3t sich nur zwischen den Primarschliisseln oder den eindeutigen Indizes
zweier Tabellen definieren. Sie missen vor der Definition der Beziehung sicherstellen, dal3 die
Werte beider Primarschliissel bzw. der eindeutigen Schitissel Ubereinstimmen. Access meldet
sonst den Fehler, dai’ die Definition nicht durchgefhrt werden kann.

1:1-Beziehung
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Da Primérschliissel immer eindeutig sind, setzt die 1:1-Beziehung voraus, daf3 auch die Anzahl der
Datensdtze in beiden Tabellen gleich grol3 ist. Der Priméarschliissel oder der eindeutige Schilissel
der einen Tabelle muR folglich eine exakte Kopie des Primarschllssels der anderen Tabelle
bilden. Erst wenn diese Bedingungen erfillt sind, 183t sich die Beziehung mit referentieller
Integritét definieren.

Wenn Sie zwischen zwei Tabellen eine 1:1-Beziehung bilden, dann sollten Sie auf die referentielle  Achtung
Integritét verzichten. Die Definition der referentiellen Integritét bewirkt ndmlich, dal3 Sie die
Eingabe neuer Schllissel und damit - da die Schlissel eindeutig sein missen - neuer Datensétze

nur noch in die Mastertabelle vornehmen kdnnen. Die Eingabe in die Detailtabelle ist nur dann

maoglich, wenn der Schilisselwert in der Mastertabelle bereits angelegt ist.

Die einzige Ausnahme zu dieser Regel bildet der Fall, dal?3 Sie die 1:1-Beziehung zwischen zwei
eindeutigen SchlUsselfeldern definieren, die auch Nullwerte erlauben. In diesem Fall dirfen sich
die Nullwerte in den Schliisselfeldern beider Tabellen auch wiederholen.

Die 1:n-Beziehung ist weitaus haufiger zu finden. Bei diesem Beziehungstyp konnen jedem 1:n-Beziehung
Datensatz der Mastertabelle mehrere Datensétze der Detailtabelle zugeordnet werden. Umgekehrt
kann jeder Datensatz der Detailtabelle eindeutig einem Datensatz der Mastertabelle zugeordnet
werden. Die Beispiele fir diesen Beziehungstyp sind zahllos: Kunden und Projekte,
Rechnungskdpfe und Rechnungspositionen, Kunden und Rechnungen, Konto und Buchungen usw.

Bevor Sie die referentielle Integritdt definieren, missen Sie sicherstellen, daR alle Werte des Achtung
Referenzfeldes der Detailtabelle auch im Referenzfeld der Mastertabelle angelegt sind. Ansonsten

waére schliefllich eine der Bedingungen fur die referentielle Integritdt bereits bei deren Definition

verletzt. Wenn diese Bedingung nicht erflllt ist, macht Access in einer Fehlermeldung darauf
aufmerksam und verhindert die Definition.

Aktualisierungsweiter gabe und L 6schweiter gabe

Die referentielle Integritét ist eine Uberprifung der Datenbearbeitung sowohl in der Master- als
auch in der Detailtabelle.

Wahrend der Dateneingabe in die Mastertabelle konnen Sie standardmaRig die Werte des Aktudiserungsweiterga
Referenzfeldes nicht bearbeiten, solange in der Detailtabelle noch Beziige existieren. Ansonsten be
wirden ndmlich ungultige Bezlige in der Detailtabelle entstehen.

Erst wenn Sie zusétzlich das Kontrollkéstchen AKTUALISIERUNGSWEITERGABE AN DETAILFELD
ankreuzen, dann andert Access alle Bezlige in der Detailtabelle automatisch auf den neuen Wert
des Referenzfeldes in der Mastertabelle. Wenn Sie beispielsweise in der Kundentabelle die
Kundennummer 103 auf 210 andern, dann fiihrt Access diese Anderung automatisch bei allen
Rechnungen der Kundennummer 103 durch. Der Bezug zwischen Kunden und Rechnungen bleibt
damit erhalten, die referentielle Integritét gewéhrleistet.

Andlog zur Datenbearbeitung unterbindet Access standardmaRig auch das Loschen von Loschweitergabe
Datensétzen in der Mastertabelle, solange noch Beziige in der Detailtabelle existieren. Sie miissen

in diesem Fall zunéchst alle verknipften Datensétze aus der Detailtabelle |6schen, bevor Sie den

Datensatz der Mastertabelle |6schen kdnnen.

Wenn Sie hingegen bei der Definition der referentiellen Integritdt das Kontrollkastchen
L OSCHWEITERGABE AN DETAILDATENSATZ ankreuzen, kénnen Sie Datensétze der Mastertabelle auch
dann léschen, wenn noch Beziige in der Detailtabelle existieren. Access 16scht die verknipften
Datensétze der Detailtabelle dann automatisch.
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Die Bearbeitung der Detailtabelle ist unabhéng von den Einstellungen fur Aktualisierungs- und Bearbeitung der
Loschweitergabe. Hier stellt die referentielle Integritét nur sicher, da3 das Referenzfeld bei der Detaltebelle
Neueingabe oder Bearbeitung eines Datensatzes einen Wert enthélt, der in der Mastertabelle

bereits angelegt ist. Das Ldschen von Datensédtzen aus der Detailtabelle wird von der referentiellen

Integritét nicht beeinflufit.

Die beiden folgenden Tabellen fassen die Regeln zur Bearbeitung der Master- und der Ubersicht
Detailtabelle bel referentieller Integritét zusammen.

Definition--> Keine Aktualisierungs- Léschweitergabe an Beide
o ; Weitergabe weitergabe an Detailfeld Detaildatensatz Weitergaben
peration | " - _ L
definiert definiert definiert definiert
Einfiigen neuer Erlaubt Erlaubt Erlaubt Erlaubt
Datensatze
Andern des Nicht erlaubt Fiihrt automatisch zur Nicht erlaubt Wie bei
Referenzfeldes Anderung der Aktualisierungsw
Referenzfelder der eitergabe
verkniipften

Detaildatensatze

Léschen des Nicht erlaubt Nicht erlaubt Fihrt automatisch zum Wie bei
Datensatzes Léschen der Léschweitergabe
verknlpften

Detaildatensatze

Tab. 4.12 Bearbeitung der Mastertabelle, wenn in der Detailtabelle Bezlige existieren

Operation Durchfuhrbarkeit

Einfiigen neuer Datensétze Setzt immer voraus, dalR der Wert des Referenzfeldes auch in der
Mastertabelle angelegt ist.

Andern des Referenzfeldes Ist nie erlaubt.
Ldschen eines Datensatzes Ist immer erlaubt.
Tab. 4.13: Bearbeitung einer Detailtabelle bei referentieller Integritat

Der Tabdlenassistent

Der Tabellenassistent von Access verflgt Uber mehr als 40 Mustertabellen fir die gangisten
Anwendungsgebiete. Mit dem Assistenten kdnnen Sie die Tabellen in die aktuelle Datenbank
einfigen lassen. Der Assistent macht automatisch Vorschldge fur Beziehungen zwischen den
Tabellen, so dal? Sie auch diese automatisch erstellen lassen kdnnen.

Der Tabellenassistent kann damit eine Menge Arbeit einsparen. Es wird jedoch in der Regel so
sein, dald die vom Assistenten erstellten Tabellen nicht hundertprozentig auf Ihre Anwendung
passen. Sie werden die automatisch erstellten Tabellen daher in der Regel den Bedurfnissen Ihrer
Anwendung manuell anpassen.

Tabellenassistent starten
Der Start des Tabellenassistenten erfolgt in der Regel Uber den Dialog NEUE TABELLE. Sie k6nnen

diesen Dialog Uber das Datenbankfenster oder die Symbolleiste aufrufen. Klicken Sie auf die
Schaltflache TABELLENASSISTENT, um den Assistenten zu starten.
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Beispieltabelle auswahlen

Der erste Dialog des Assistenten enthalt eine Auswahlliste mit Beispieltabellen. Uber die beiden
Optionsfelder kbnnen Sie private oder geschéftliche Beispieltabellen einsehen.

='| Microsoft Access - Manfred Hotfthauer |v | -

Datei Bearbeiten Ansicht Zugriffsrechte Fenster ?
2 =2 0 e ) e EERE]

=] Datenbank: DB1 BB
| Neu H Offnen || Entwurf |
Tabellen

= Tabellenassistent

Der Tabellenassistent erstellt eine neue Tabelle. um |hre Daten zu speichern.
Die Daten in einer Tabelle sind in Zeilen und Spalten organisiert.

Wahlen Sie eine Beizpiel . daz Beizpielfeld und klicken Sie auf die ">"
Schaltflache. Die Felder I:ulden dle Spallennamen lhrer neuen Tabelle.

Beispieltabelle[n): E eispielfeld(er): Felder der neuen Tabelle:

Adrefkartei AdreBkartel N l:l Adrefkartei_Nr
Prafis
YYomame - Worname
Zweiter_\Warnarme Zweiter_\ornarme
Machname lzl Machname

o Suffis Suffis

@ Geschiitich Spitzname EI Spitzname

Position S

O Privat

Abbrechen || || Weiter > | |Eeenden |

Organisationsnarne

M5 Access-Tabells Wizard

Abb. 4.14: Beispieltabelle auswahlen

Wenn Sie eine der Beispieltabellen markieren, dann zeigt die zweite Auswahlliste die
Beispielfelder dieser Tabelle an. Mit Hilfe der Schaltflachen kdnnen Sie einzelne oder ale
Beispielfelder in die neue Tabelle Ubernehmen. Klicken Sie auf die Schaltflache WEITER, um die
Auswahl zu beenden.

Tabellenname und Primar schliissel definieren
Im zweiten Dialog des Tabellenassistenten kdnnen Sie einen Namen fir die Tabelle eingeben. Der  Tabellenname eingeben

Assistent gibt standardméal3ig den Namen aus der Auswahlliste des ersten Diaoges vor. Wenn Sie
wollen, dann kénnen Sie den Namen auch andern.
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='| Microsoft Access - Manfred Hoffbauer | hd | o
Datei Bearbeiten Ansicht Zugriffsrechte Fenster 2

EEEEREREERERRE I EEE[EEERES]
=] Datenbank: DB1 -]~
| Neu | | Offnen | | Entwurf |

Tabellen

Tabelle
Abfrage
— Tabellenassistent
Welchen Namen soll Ihre neue Tabelle erhalten?
M ft A benutzt ein eindeutiges Kennzeichen, um jeden
L] Datensatz in lhrer Tabelle zu identifizieren. Diezes Kennzeichen
2 i g wird Primarschliissel genannt. Genau wie ein KFZ-Kennzeichen
g KRR AR HHK ein ganz bestimmtes Auto eindeutig identifiziert. identifiziert ein
A ::: ::: ::: Primarzchlizzel einen ganz bestimmten Datenzatz in lhrer Tabelle.
was wollen Sie tun?
® Ich lasse Mi ft A einen Primarschlissel
C 1ch ini i Primarzchluzzel zelbst.

Hinweisz Abbrechen || < Zuruck || Weiter > | |Eeenden

M5 Access-Tabelle Wizard |

Abb. 4.15: Tabellennamen und Primarschlissel

Klicken Sie die Option ICH LASSE MICROSOFT ACCESS EINEN PRIMARSCHLUSSEL DEFINIEREN an, wenn  PrimérschiGissel
der Assistent automatisch einen Priméarschliissel fur die neue Tabelle definieren soll. Wenn Sie

selbst einen Primérschliissel definieren wollen, dann klicken Sie die Option ICH DEFINIERE MEINEN
PRIMARSCHLUSSEL SELBST an.

Wenn Sie den Primérschlissel selbst definieren wollen, dann zeigt der Assistent einen weiteren
Dialog an. Mit diesem Dialog kénnen Sie das Primérschlisselfeld auswéhlen. Auferdem
bestimmen Sie, ob es sich dabei um ein Zahler-, ein Zahlen- oder ein Textfeld handeln soll.

Beziehungen definieren

Der néchste Dialog des Tabellenassistenten zeigt VVorschldge fiir Beziehungen der Tabelle an. Der
Assistent analysiert dazu die Definition aller bereitsin der Datenbank enthaltenen Tabellen. Findet
der Assistent Tabellen, deren Feld- und Schiisseldefinitionen zu einer sinnvollen Beziehung
fuhren kénnen, dann zeigt er sie mit dem Text 1ST BEZOGEN AUF an. Alle anderen Tabellen werden
mit dem Text IST NICHT BEZOGEN AUF angezeigt.
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='| Microsoft Access - Manfred Hoffbauer | A | &
Datei Bearbeiten Ansicht Zugriffsrechte Fenster 2
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=] Datenbank: DB1 (-]~
| Neu | | Offnen | | Entwurf |
Tabellen
= Tabellenassistent
Steht lhre neue Tabelle in Bezieh zu and Tabellen Ihrer Datenbank?

Fur jede Bezi ng die Sie h . wahlen Sie eine Tabelle aus der Liste
und klicken auf “Andern...".

Falls Sie nicht genau wissen, was eine Beziehung ist. klicken Sie auf "Hinweis".

Meine neus ‘Adrefkarte’-Tabele

HIHH R R R
HHE R IR N

HHE R IR N
HHE R IR N
HHE R IR N

|ﬂinweis | |Ahhlechen || £ Zuruck || Weiter > | |§eenden |

M5 Access-Tabelle Wizard |

Abb. 4.16: Beziehungen definieren

Sie konnen die vom Assistenten vorgeschlagenen Beziehungen auch manuell @ndern. Markieren
Sie dazu einen Eintrag in der Liste, und klicken Sie auf die Schaltflache ANDERN. Der Assistent
offnet dann einen Dialog mit drei Optionsfeldern, mit denen Sie die Art der Beziehung bestimmen
kénnen. Die Optionsfelder haben die folgenden Bedeutungen:

1. Mit der ersten Option bestimmen Sie, dal3 zwischen den beiden Tabellen keine Beziehung
bestehen soll.

2. Mit der zweiten Option definieren Sie eine l:n-Beziehung mit der neuen Tabelle als
Mastertabelle.

3. Mit der dritten Option definieren Sie eine 1:n-Beziehung mit der neuen Tabelle as
Detailtabelle.

Sie kdnnen mit dem Tabellenassistenten auch Beziehungen zu solchen Tabellen definieren, deren
Datenfelder bisher nicht firr eine Beziehung zu der neuen Tabelle geeignet sind. Der Assistent fligt
das erforderliche Referenzfeld dann automatisch der bereits bestehenden Tabelle hinzu.

Angenommen, Ihre Datenbank enthélt bereits eine Projektetabelle. Nun kénnen Sie der Datenbank
mit dem Assistenten eine Adressentabelle hinzufligen. Der Assistent setzt den Primérschllissel fir
die Adressentabelle standardmaldig auf das Zahlerfeld ADRERKARTEI_NR.
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Welche Beziehungen zollen zwischen lhrer neuen
Tabelle "AdreBkartei” und der Tabelle "Projekte™

hergestellt werden?
Abbrechen

) Zwischen diesen Tabellen besteht keine Beziehung.

@ Ein Datenszatz in der Tabelle "AdreBkartei” paBt mit mehreren
Datenzatzen in der Tabelle "Projekte"” zusammen.

("' Ein Datenszatz in der Tabelle "Projekte” paBt mit mehreren Datenzdtzen
in der Tabelle "AdreBkartei” zuzammen.

T— Hinweis: Der Tabellenassistent fligt das Feld “Adrelkartei-
M it die Tabelle "Prajekte" ein und stellt die

HHI N MR MR = !

F T —— auzgewahlte Beziehung her.

HHHOHHN HHM O HHE

HHE NHE HEE HEN

Abb. 4.17: 1:n-Beziehung zwischen Adressen und Projekten

Mit der Auswahl der Option EIN DATENSATZ IN DER TABELLE "ADRERKARTEI" PART MIT MEHREREN
DATENSATZEN IN DER TABELLE "PROJKTE" ZUSAMMEN konnen Sie dann eine 1:n-Verknipfung
zwischen den beiden Tabellen mit der Adressentabelle als Mastertabelle definieren. Wenn die
Projektetabelle das zahlerfeld ADRERKARTEI_NR noch nicht enthdlt, dann weist der Text im
unteren Teil des Dialogs BEeziEHUNGEN darauf hin, daf3 der Assistent das Datenfeld
ADRERKARTEI_NR der Projektetabelle hinzufiigen wird. Der Assistent erkennt dabel automatisch,
dal er in der Projektetabelle kein Zahler-, sondern ein Zahlenfeld der Feldgrofe LONG INTEGER
anlegen mul3.

Ansicht auswéhlen

Mit dem letzten Dialog des Tabellenassistenten kénnen Sie die Ansicht auswahlen, in der die neue
Tabelle gedffnet werden soll. Sie haben die folgenden drei M 6glichkeiten:

- Die este Option offnet die Entwurfsansicht der neuen Tabelle. Sie konnen die Entwurfsansicht

Tabellendefinition dann direkt Ihren Bediirfnissen anpassen.

- Die zweite Option ¢ffnet die Datenblattansicht der neuen Tabelle, so dal3 Sie mit der
Dateneingabe beginnen kénnen.

Daenblattansicht

- Diedritte Option startet den Assistenten AUTOFORMULAR, erstellt ein Standardformular fir die Formularansicht

neue Tabelle und 6ffnet esin der Formularansicht. Auf Wunsch kdnnen Sie das neue Formular
dann Uber den Befehl DATEI/SPEICHERN speichern.

Aulerdem verflgt dieser Dialog noch Uber ein Kontrollké&stchen, mit dem Sie den Ratgeber zu der
entsprechenden Ansicht starten kénnen.

Diese Abbildung mit
endgultiger
Programmversion neu
erselen????
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— Tabellenassistent

Dies sind alle Antworten, die der Assistent zur Erstellung lhrer
Tabelle benotigt!

Waz michten Sie tun?

‘ (' Den Tabellenentwurf dndermn.

(@ :Direkt Daten in die Tabelle eingeben.

' Ein Formular erstellen, durch das Sie die Daten in die
Tabelle eingegeben konnen.

Mach dem Erstellen der Tabelle kann der Assistent:

[ Den Ratgeber tffnen, der Ihnen Hilfestellung beim Andemn
des T abellenentwurfz oder bei der D ateneingabe gibt.

Abbrechen | | < Zuruck | | | | Beenden

Abb. 4.18: Ansicht auswahlen

Bei einem Klick auf die Schaltflaéche BEENDEN beginnt der Assistent mit seiner Arbeit. Er fihrt
folgende Arbeitsschritte durch:

1. Der Assistent fuigt die neue Tabellendefinition der aktuellen Datenbank hinzu.

2. Fals notwendig, ergénzt der Assistent die bendtigten Referenzfelder in den verknipften
Tabellen.

3. Fallsnotwendig, definiert der Assistent eine oder mehrere Beziehungen.

4. Abschlief3end 6ffnet der Assistent die neue Tabelle in der von Ihnen gewtinschten Ansicht.

Tabellen nachbear beiten

In der Regel werden Sie die vom Tabellenassistenten erstellten Beispieltabellen manuell
nachbearbeiten und den Erfordernissen Ihrer Anwendung anpassen. Offnen Sie die Tabelle dazu in
der Entwurfsansicht, und nehmen Sie die erforderlichen Anderungen vor.

Sie sollten dies moglichst vor der Eingabe von Daten erledigen. Ansonsten konnen bei
umfangreichen Anderungen an der Tabellendefinition Datenverluste entstehen. Weitere Hinweise
zum nachtraglichen Andern einer Tabellendefinition finden Sie weiter oben in diesem Kapitel.

Der Tabellenassistent erstellt auf Wunsch Beziehungen zu den Tabellen, die sich bereits in lhrer
Datenbank befinden. Falls es nicht bereits vorhanden ist, flgt der Assistent das erforderliche
Referenzfeld hinzu. Der Assistent definiert jedoch keinen Index fir dieses Feld. Das kann bei

wachsenden  Datenbestanden sehr  schnell  zu  erheblichen  Einbul?en in  der

Verarbeitungsgeschwindigkeit flhren. Sie konnen diesem Problem vorbeugen, indem Sie fir ale
Referenzfelder Indizes definieren.

Der Assistent definiert Beziehungen ohne referentielle Integritét. Sofern es Ihre Anwendung
erfordert, missen Sie die Definition der referentiellen Integritét daher selbst nachholen. Diesist in
der Regel unproblematisch, solange die neue Tabelle noch keine Daten enthédlt. Gehen Sie wie
folgt vor:

1. Definieren Siediefir die referentielle Integritét erforderlichen Schiiissel.

Tabdlendefinition
direkt andern

Tabelendefinition
nachtréglich 8ndern

Beziehungen

Referentielle Integritét

45



4 Tabellen

2. Stellen Sie sicher, dal3 keine Datensétze die referentielle Integritét verletzen.
3. Offnen Sie das Beziehungsfenster, und definieren Sie die referentielle Integritét.

Ein Abschnitt weiter oben in diesem Kapitel beschreibt, was Sie bei der referentiellen Integritét
beachten missen.
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